
 

िसÌता गाउँ
खÁड: ६    

िसÌता गाउँपािलकाले बनाएको तल लेिखए बमोिजमको कायªिविध सवªसाधारणको जानकारीका 

लािग ÿकाशन गåरएको छ । 

 

िसÌता गाउँपािलका  ÿािविधक कमªचारीिफÐड सुिवधा सÌवÆधी 

२०८०(पिहलो शंसोधन)

 
Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ 

Öथानीय िसÌता गाउँपािलका  ÿािविधक कमªचारीिफÐड सिुवधा सÌवÆधी 

जारी गरेको छ  

                                                           
 
 

 
 

िसÌता राजपý 
 

गाउँपािलकाĬारा ÿकािशत
 सं́ या:३/८   िमित:२०८०

भाग:२ 
 

िसÌता गाउँपािलकाले बनाएको तल लेिखए बमोिजमको कायªिविध सवªसाधारणको जानकारीका 

 

ÿािविधक कमªचारीिफÐड सुिवधा सÌवÆधी 

) 

२०७४ को दफा १०२ ले िदएको अिधकार ÿयोग गरी िसÌता गाउँपािलकाल े

ÿािविधक कमªचारीिफÐड सिुवधा सÌवÆधी  कायªिविध, २०८०

 
 

ÿकािशत  
८०।१०।०३ 

िसÌता गाउँपािलकाले बनाएको तल लेिखए बमोिजमको कायªिविध सवªसाधारणको जानकारीका 

ÿािविधक कमªचारीिफÐड सुिवधा सÌवÆधी  कायªिविध, 

अिधकार ÿयोग गरी िसÌता गाउँपािलकाल े

२०८०(पिहलो शंसोधन) 



 

गाउँ 

ĤाǒवǓधक कम[चारȣǒफãड सǒुवधा सàवÛधी 

काय[ǒवǓध

गाउँ कायªपािलकाको कायाªलय 

 

1 

गाउँ सभाबाट पाǐरत ǓमǓत २०८०/10/03 गते 

Ǔसàता गाउँपाǓलका  

ĤाǒवǓधक कम[चारȣǒफãड सǒुवधा सàवÛधी 
 

 

 

 

 

 

 

 

काय[ǒवǓध, २०८०(पǒहलो शंसोधन)
 
 
 
 
 
 
 
 

िसÌता गाउँपािलका  
गाउँ कायªपािलकाको कायाªलय  

राकम,सखु¥त 

 

1

ĤाǒवǓधक कम[चारȣǒफãड सǒुवधा सàवÛधी  

) 
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Ǔसàता गाउँपाǓलका  
ĤाǒवǓधक कम[चारȣǒफãड सǒुवधा सàवÛधी काय[ǒवधी,२०८०(पǒहलो संशोधन) 

Ĥèतावनाः 
ǓसàतागाउँपाǓलकामा काय[रत ĤाǒवǓधक कम[चारȣहǽ गाउँपाǓलकाबाट सʶाǓलत योजनाहǽको योजनाèथलमै 
जानपुनȶ गरȣ सʶाǓलत हनुे ǒवकास योजना तथा काय[Đममा हनुे ĤाǒवǓधक कम[चारȣले ĤाƯ गनȶ सǒुवधालाई 
åयविèथत गन[वाÛछǓनय भएकोलेèथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ को दफा १०२ को उपदफा २ ले 
Ǒदएको अǓधकार Ĥयोग गरȣĤशासकȧय काय[ǒवǓध )ǓनयǓमत गनȶ( ऐनको दफा ४बमोिजम Ǔसàता 
गाउँकाय[पाǓलकाले योĤाǒवǓधक कम[चारȣ फȧãड सǒुवधा सàवÛधी काय[ǒवधी, २०८०जारȣ गरेको छ . 

 
१=संि¢Ư नाम र Ĥारàभ 

क_ यस काय[ǒवधीको नाम æĤाǒवǓधक कम[चारȣ ǒफãड सǒुवधा सàवÛधी काय[ǒवधी,२०८०Æ रहेको छ ।  
ख_ यो काय[ǒवधीगाउँ सभाबाटèवीकृत भएको ǓमǓत देिख लाग ुहनुेछ ।  

 

२=पǐरभाषाM 
ǒवषय वा Ĥसंगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ǒवधीमा, 

क_ æअनगुमन सǓमǓतÆभǏाले गाउँकाय[पाǓलकाले गठन गरेको अनगुमन सǓमǓत सàझन ुपद[छ ।  
ख_योजना भǏाले गाउँपाǓलकाǓभğ सʶाǓलत योजनाहǽ बÐुनपुनȶछ . 

ग_æकाया[लयÆभǏाले गाउँकाय[पाǓलकाको काया[लय सàझन ुपद[छ ।  
घ_ÆसǓमǓतÆभǏाले उपभोƠा सǓमǓत सàझन ुपद[छ ।  
ङ)ĤाǒवǓधक कम[चारȣ भǏाले योजना हेनȶ गरȣ तोǒकएको ĤाǒवǓधक कम[चारȣर सोको सपुरȣवे¢ण 

गनȶĤाǒवǓधक कम[चारȣ समेतलाइ सàझनपुद[छ।  
च)अǓधकृतèतर भǏाले राजपğाǒǋत ततृीय Įेणी र अǓधकृतèतर छैटɋ तथा सहायकèतर भǏाले 
राजपğअनंǒकत कम[चारȣलाई बÐुनपुनȶछ। 

 

३= ǒफãड आदेश èवीकृत गनु[पनȶM  
यस काय[ǒवǓध बमोिजम योजनाको लगत ईिèटमेट तयार गन[, रǓनङǓबल तयार गन[, अनगुमन गन[, 
काय[सàपादनèतर जाँच गन[ वा नापी ǒकताव तयार पान[ वा काय[सàपǏĤǓतवेदन तयार गन[ वा योजना 
सàपǏ भै सकेपƱात जनुसकैु अवèथामा ĤाǒवǓधक कम[चारȣ ǒफãडमा गई हेनु[पनȶ भएमा सो को अगावै 
अनसूुची-१ बमोिजमको ǒफãड लकवकु आदेश èवीकृत गराई जानपुनȶछ । 

 

४ǒफãड ǓभिजटःǓसàता गाउँपाǓलकामा अǓधकृतèतर र सहायकèतर तथा गाउँपाǓलकाका सातै वडामा काय[रत 
ĤाǒवǓधक कम[चारȣहǽ गाउँ पाǓलकाबाट संचाǓलत ǒवकास योजनाहǽको Ĥभावकारȣ ǽपमा संचालन गरȣ 
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सàपǏ गन[ गराउन योजनाèथलमै पगुी आ…आÝनो पदȣय िजàमेवारȣ अनसुार ईमाÛदारȣका साथ 
समयमैकाय[सàपǏ गनु[ पनȶछ ।  

 
 

५ समूहकृत मूãयाकँन गनु[पनȶM  
१.एक Ǒदन भÛदा बढȣ अवǓधको लाǓग दफा ३ बमोिजमको ǒफãड लकवकु आदेश èवीकृत 

गराउँदाठाउँ-भेग पायक Ǔमãने आधारमादफा ३ मा उिãलिखत काममÚये कुनै एक काम एकैपटक 
हनु सÈने गरȣ समूहȣकृत गरȣ  बनाई  पेश गनु[पनȶछ।  

२.उपदफा १ बमोिजम एक भÛदा बढȣ Ǒदनका लाǓग कम[चारȣ खǒटनपुनȶ भएमा उƠ ¢ेğका सàभव 
भएसàम सवै योजनामा कामकाज गनु[पनȶछ। 

 

५. ĤǓतवदेन पेश गनु[पनȶM  
१. दफा ३ मा उãलेिखत मÚये जनु योजनाका लाǓग जनु काममा खटȣई गएको हो सो कामको 

Ǔनयमानसुारको ĤǓतवेदन ǒफãडबाट फǒक[ एको तीन ǑदनǓभğ तयार गरȣ गाउँ काय[पाǓलकाको 
काया[लयमा पेश गनु[पनȶछ।   

२. उपदफा१ बमोिजमको ĤǓतवेदन èवीकृत भैसकेपƱात माğै अनसूुची-२ बमोिजमको ǒफãड ĤǓतवेदन 
भरȣ पेश गनु[ पनȶछ।अÛयथा ǒफãड भƣा उपलåध गराउन सǒकनेछैन । 

६. योजनागत ǒफãड ħमण फाटँवारȣ तयार गनु[पनȶM  
१. ĤाǒवǓधक कम[चारȣले अिघãलो मǒहनामा कàतीमा एकपटक ǒफãड आदेश èवीकृत गराएको 

योजनाको अकȾ मǒहनाको सात गते Ǔभğ अनसूुची-२ को ढाँचामा माǓसक ǒफãड ħमण फाँटवारȣ 
तयार गनु[पनȶछ। 

२. यस काय[ǒवǓध बमोिजम ǒफãड सǒुवधा दाबी गनȶ कम[चारȣले योजनाको काय[सàपǏ भैसकेपƱात 
काय[सàपǏ ĤǓतवेदन साथसाथै Ĥ×येक योजनाका लाǓग ǒफãडमा खǒटएको योजनागत ǒफãड ħमण 
फाँटवारȣ अनसूुची-३ को ढाँचामा तयार गरȣ पेश गनु[पनȶछ। 

३. एक योजनाका लाǓग सबै चरणमा गरȣ अǓधकतम ५ पटक भÛदा बढȣको ǒफãड आदेश लकवकु 
èवीकृत गǐरपेश गन[ पाइने छैन।  

 

७. असलुउपर गǐरन ेM  

यस काय[ǒवधी ǒवपǐरत बढȣ ǒफãड सǒुवधा उपभोग गरेको वा दफा ५ बमोिजमको समयमा ĤǓतवेदन 
पेश नगरेकोवा यस काय[ǒवǓध बमोिजमको ĤǒĐया परुा नगरेको ठहरेमा ×यèतो भƠुानी Ǔलने 
कम[चारȣबाट बढȣ ठहर भएबराबरको रकम सरकारȣ बाँकȧ सरह असलुउपर गǐरनेछ। 

 

८. ǒफãड सǒुवधा M  
१. दफा ५ बमोिजमको ĤǓतवेदन èवीकृत भैसकेपǓछ अǓधकृतèतरको कम[चारȣको हकमा माǓसक 

भƣाǽ.९,०००।- (नौहजार माğ)र सहायकèतरको कम[चारȣको हकमा माǓसक ǽ.७,०००।-(सात 
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हजारमाğ)बराबरको ǒफãडभƣा उपलÞध गराईनेछ।गाउँपाǓलकाǓभğ कुनै पǓन दैǓनक तथा ħमण 
भƣा उपलåध गराउन सǒकने छैन । 

२. ǒफãड लकवकु èवीकृत गराइ ǒवहान र वेलकुा योजना Ǔनरȣ¢ण गरेको तर Ǒदउसो काया[लयमा 
हािजर भएका ĤाǒवǓधक कम[चारȣलाइ पǓनसो Ǒदन ǒफãडमा काम गरेको सरह माǓननेछ र एक Ǒदन 
वरावरको ǒफãड भƣा उपलÞध गराइनेछ।  

३. ĤाǒवǓधक कम[चारȣले आफूले मǒहनाभरमा काम गरेको ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदन तथा यस काय[ǒवǓध 
बमोिजम तयारगरȣ पेश गनु[पनȶ काय[ǒवǓधहǽ अनसूुची १,२,३को ǓनǑद[ƴ ढाचँामा भरȣ अकȾ मǒहनाको 
सात गते Ǔभğ पेश गरेपǓछ माğै भƠुानी Ǒदन सǒकनछे।  

४. यसरȣ उपलÞध गराइन े ǒफãड भƣाको रकमको सàपणु[ Įोतका ǽपमा ǓसàतागाउँपाǓलकाको 
गाउँसभाबाट पाǐरत भएका योजनाहǽको किÛटÛजेिÛस वापतको िशष[कबाट माğ भƠुान गǐरनेछ । 

 

९= असल Ǔनयतले गरेका कामको बचाउM 

यस काय[ǒवधी बमोिजमयोजना सàपǏ गदा[ असल Ǔनयतले गरेका कामको सàवÛधमा ĤाǒवǓधक 
कम[चारȣ, जनĤǓतǓनधी वा अनगुमन टोलȣका संयोजक तथा सदèयहǽ उपर कुनै कारवाहȣ हनुेछैन । 

 

१०=  ĤचǓलत कानून वमोिजम हनुMे 

यस काय[ǒवधीमा भएको åयवèथाले ĤचǓलत काननु वमोिजम हनुे अÛय काय[लाइ वाधा पु'रयाएको माǓनने 
छैन । 

 

११= बाधा अÔकाउ फुकाउन ेअǓधकारः 
यस काय[ǒवǓधको काया[Ûवयनमा कुनै बाधा अÔकाउ परेमा अनगुमन सǓमǓतको वैठकमाफ[ त Ǔनण[यका 
लाǓग वाधा अÔकाउ फुकाउ गन[ गाउँ काय[पाǓलकामा पठाइने छ ।  
 

१२= संशोधनM 
यस काय[ǒवǓधमा थपघट गनȶ अǓधकार ĤचǓलत काननुको अǓधनमा रǒह गाउँकाय[पाǓलकाको हनुेछ ।  
 

१३. अǓधकार Ĥ×यायोजनM 

गाउँकाय[पाǓलकाले यस काय[ǒवधीको सàपूण[ दफा वा कुनै ǓनिƱत दफाको काया[Ûवयनको अǓधकार 
राजपğाǒǋत ततृीय Įेणीको अǓधकृतलाई Ĥ×यायोजन गन[ सÈनेछ। 

१४. वचाउ र खारेजी  

यस भÛदा अगाडी काय[पाǓलकाको वैठकवाट Ǔनण[य भइ ĤाǒवǓधक कम[चारȣले खाइपाइ आएको ǒफãड 
भƣा यसै वमोिजम भए गरेको माǓननेछ ।  
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अनसूुची -१ 

(दफा ३ सँग सàबिÛधत) 
 

Ǔसàता गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय  

राकमसखुȶत 

कणा[लȣ Ĥदेश नपेाल 

ĤाǒवǓधक कम[चारȣ ǒफãड लकवकु  

Ǔस 
नं 

ǓमǓत नाम  पद  योजनाको नाम योजना 
èथल  

ǒफãड 
जानेको 
हèता¢र  

èवीकृत 
गनȶको 
हèता¢र  

कैǒफयत 

१         

२         

३         

४         

५         

६         

७         

८         

९         

१०         

 
 
 

तयार  गनȶ                                        Ĥमािणत गनȶ
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अनसूुची -२  

-दफा ६ को उपदफा १ संग सàविÛधत_ 
 

Įीमान ्Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतÏयू, 

गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय,Ǔसàतासखुȶत । 

 
 

    ǒवषयः माǓसक ǒफãड ħमण फाटँवारȣ । 

 
 

ǓमǓत २०८ साल ..............  मǒहनामायस गाउँपाǓलका अÛतरगतका Ǔनàन वडाका योजनाहǽमा Ǔनàनानसुारको ǒफãड ħमण 
गरȣएको åयहोरा अनरुोध छ.  

l;=g+= 

ǒफãड 
ħमणगǐरएको 
वडा नं र 
ठाउँ 

योजनाको नाम ǓमǓत उƧæेय ĤǓतवेदन पेश गरे/नगरेको कैǒफयत 

१       

२       

३       

४       

५       

६       

७       

८       

९       

       
 
 
 

पशे गनȶ          Ǔसफाǐरस गनȶ     

नामथर         नामथर    

दजा[          दजा[  

हèता¢र         हèता¢र 
   

यस फाँटवारȣमा उिãलिखत तØयहǽ सàबिÛधत ĤǓतवेदन/ǒफãड आदेशसंग Ǔभडाई पेश गरेको छु। अÛयथा ठहरे सहुँला/बझुाउँला। 

  



 

7 
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-दफा ६ को उपदफा २ संग सàवǓधत_ǒफãड ħमण फाँटवारȣ 
 
 

Įीमान ्Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतÏयू, 

Ǔसàतागाउँकाय[पाǓलकाको काया[लयसखुȶत। 

 
 

    ǒवषयः योजनागत ǒफãड ħमण फाटँवारȣ । 
 

यस गाउँपाǓलका अÛतरगतका Ǔनàन योजनामा Ǔनàन ǓमǓतमा ǒफãड ħमण गरȣ ĤǓतवेदन पेश गǐरएको åयहोरा अनरुोध 
छ । 

Ǔस नं योजनाको लई 
तयार गन[ 
तोǒकएको ǓमǓत 

लई तयार 
गरȣ èवीकृत 
भएको ǓमǓत 

अनगुमन/रǓनङǓबल  
उƧेæयले ǒफãड 
ħमण भएको ǓमǓत 

अनगुमन/रǓनङ
Ǔबल ĤǓतवेदन 
èवीकृत भएको 
ǓमǓत 

काय[सàपǏ 
उƧेæयले ǒफãड 
ħमण भएको 
ǓमǓत  

काय[सàपǏ 
ĤǓतवेदन èवीकृत 
भएको ǓमǓत  

१       
वडा नं.    योजनाको नाम 

       
       

वडा नं.    योजनाको नाम 

       
       

वडा नं.    योजनाको नाम 

       
       

वडा नं.    योजनाको नाम 

       
       

वडा नं.    योजनाको नाम 

       
       
 

पेश गनȶ        Ǔसफाǐरस गनȶ      

नामथरः         नामथरः  
दजा[ः         दजा[ः 
हèता¢रः        हèता¢रः 
 

यस फाँटवारȣमा उिãलिखत तØयहǽ सàबिÛधत ĤǓतवेदन/ǒफãड आदेशसंग Ǔभडाई पशे गरेको छु। अÛयथा ठहरे 
सहुँला/बझुाउँला। 


