
सिम्ता गाउँपासिका 

गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्, राकम, सरेु्खत 

नागररक वडा पत्र 

वडा कार्ायिर्बाट लवतररत हुने सेवाहरू 

असिकारमा आिाररत िेवा प्रवाहिाई पारदर्शी, िरि, जवाफदहेी र सिसित िमयमा िम्पन्ि गरी िेवाग्राहीिाई िेवा िसुविा प्रदाि गिे उद्दशे्यिे यो िागररक वडापत्र तयार पाररएको छ । 

क्र.सं. सेवा सलुवधाको नाम आवश्र्क पने कागजात 
लजम्मेवार अलधकारी 

वा पक्ष 

सेवा प्राप्त गनय िाग्ने 

समर् दस्तुर 

१. 
घर जग्गा नामसारी 

लसफाररस 

१. घर जग्गा िामिारी िम्बन्िी सवस्ततृ सववरण खिेुको सिवेदि 

२. सिवेदकको िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

३. मतृक र सिवेदक सवचको िाता प्रमासणत प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप  ४. जग्गा ििी प्रमाण पजुााको प्रसतसिसप 

५. िजासमि मचुलु्का गरी बझु्ि ुपिे भए िजासमिमा िाक्षी बस्िेको िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

६. चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पत्ती कर सतरेको रसिद । 

वडा अध्यक्ष/ वडा 

िसचव 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

वढीमा सति 

सदिसभत्र 

आसथाक ऐि 

बमोसजम 

२. 
मोही िगत कट्टा 

लसफाररस 

१. मोही िगत हुिपुिे पणूा सववरण िसहतको सिवेदि     २. सिवेदकको िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

३. जग्गा ििी प्रमाण पजुााको प्रमासणत प्रसतसिसप          ४. जग्गाको प्रमासणत िापी िक्िा 

५. चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पत्ती कर सतरेको रसिद 

६. जग्गाको श्रेस्ता र सफल्डबकुको प्रमासणत प्रसतसिसप 

७. आवश्यकता अििुारको िजासमि मचुलु्का 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िसचव 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

वढीमा सति 

सदिसभत्र 

आसथाक ऐि 

बमोसजम 

३. घर कार्म लसफाररस 

१. घर कायम पाउँ भन्ि ेिम्बन्िी सिवेदि        २. िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

३. िम्बसन्ित जग्गाको िािपजुााको प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप       ४. स्थिगत प्रसतवेदि 

५. चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िसचव 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

वढीमा सति 

सदिसभत्र 

आसथाक ऐि 

बमोसजम 

४. छात्रवृत्ती लसफाररस 

१. सिवेदि पत्र र िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

२. घर भएमा चािु आ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पत्ती कर सतरेको रसिद, 

व्यविाय भएमा व्यविाय कर सतरेको रसिद 

३. र्शैसक्षक योग्यताको प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िसचव 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

वढीमा सति 

सदिसभत्र 

आसथाक ऐि 

बमोसजम 

५. 
लवपन्न लवद्यार्थी 

छात्रवृलत्त लसफाररस 

१. सिवेदि पत्र र िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

२. र्शैसक्षक योग्यताको प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िसचव 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

वढीमा सति 

सदिसभत्र 

आसथाक ऐि 

बमोसजम 

६. अपाङ्ग लसफाररस 
१. सिवेदि पत्र र िागररकता प्रमाणपत्र/ जन्मदतााको प्रसतसिसप 

२. कुि प्रकारको र्शारीररक अपाङ्गता हो िो िम्बन्िी मेसडकि िपुरीटेन्डेन्टको सिपाररि 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िसचव, मसहिा तथा 

मंसिर १ दसेख १५ 

िम्म 

सििःर्शलु्क 



३. व्यसि स्यवं उपसस्थत हुिपुि ेवा िम्बसन्ित कमाचारीको प्रसतवेदि 

४. सिवेदिका िाथमा िम्बसन्ित अििूचूी फाराम 

बािबासिका 

उपर्शाखा 

७. 
अस्र्थाई बसोबास 

लसफाररस 

१. सिवेदि पत्र, िागररकता प्रमाण पत्रको प्रसतसिसप, बिोबाि गि ेघर िम्बर, टोि, मागा वा बाटोको िाम 

२. वहािमा बिेको भए घरििीको ििाखत मचुलु्का र सिजको िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

३. कमाचारीको हकमा हाि कायारत रहकेो कायाािय पत्र  

४. घरबहाि कर सतरेको रसिद 

५. घरबहािको िम्झौता पत्र 

६. आवश्यकता अििुार तोसकएको कमाचारीिे गरेको िजासमि मचुलु्का । 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िसचव 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

वढीमा सति 

सदिसभत्र 

आसथाक ऐि 

बमोसजम 

८. 
स्र्थार्ी बसोबास 

लसफाररस 

१. सिवेदि पत्र र िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

२. बिाई िराइको हकमा बिाई िराई दताा प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

३. चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद 

४. जग्गाििी प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

५. आवश्यकता अििुार तोसकएको कमाचारीिे गरेको िजासमि मचुलु्का 

वडा अध्यक्ष/ वडा 

िसचव 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

आसथाक ऐि 

बमोसजम 

९ 

नागररकता र 

नागररकताको 

प्रलतलिलप लसफाररस 

१. सिवेदि पत्र र आमा/बवुाको िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप  

२. जम्म दतााको प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

३. सववासहत मसहिाको हकमा पसत /आमा/बवुाको िागररकताको प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

४. चाररसत्रक प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप (सवद्याथीको हकमा )                     ५. पाँच प्रसत फोटो 

६. सववाह दतााको प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप (सववासहतको हकमा ) 

७. बिाइिरी आएको हकमा बिाईिरारइको प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप  

८. दवैुकाि दसेखि ेपािपोटा िाइजको फोटो २ प्रसत 

९. चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद वा कर सििाारण 

स्वीकृत भएको कागजात 

१०. कमाचारी पररवारको हकमा िम्बसन्ित कायााियको सिफाररि 

११. प्रसतसिसप िागररकताको हकमा परुािो िागररकताको प्रसतसिसप 

१२. तोसकएको कमाचारीिे आवश्यकता अििुार तयार गररएको िजासमि मचुलु्का 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िदस्य/ वडा िसचव 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

१. वंर्शजको 

िातािे 

िागररकता 

सिफाररि रू 

१०० 

२. बैवासहक 

िम्बन्ििे 

िागररकता 

सिफाररि रू 

१०० 

१०. 
अङ्लगकृत नागररकता 

लसफाररस 

१. सिवेदि पत्र र असंगकृत िागररकता प्राप्त गिा खोजेको स्पष्ट आिार 

२. िासवक मिुुकको िागररकता पररत्याग गरेको वा पररत्याग गिा कारबाही चिाएको पषु्टी गि े

कागजातहरू 

३. िपेािमा १५ वरे्षदसेख कुिै व्यविाय वा काम गरी बिेको प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

४. बैवासहक अंसगकृत िागररकताका िासग सववाह दताा प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप र िम्बसन्ित दरे्शको 

आसिकाररक प्रमाणपत्र 

५. िपेािी भार्षा िेख्ि र बोल्ि जान्िे प्रमाण कागजातहरू 

६. पािपोटा िाइजको फोटो ३ प्रसत 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िदस्य/ वडा िसचव 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

१. रू ५०० 



७. चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद 

८. िजासमि मचुलु्का 

११. 

आलर्थयक अवस्र्था 

बलिर्ो वा सम्पन्नता 

प्रमालित 

१. सिवेदि पत्र र िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

२. जग्गाििी प्रमाण पजुाा 

३. आयश्रोत भए आयश्रोत खलु्िे कागजात 

४. अन्य आवश्यक कागजात 

५. घर िक्िा र्शाखाको प्रासवसिक मलू्याङ्कि ररपोटा 

६. चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर र बहाि कर सतरेको रसिद वा 

कर सििाारण स्वीकृत भएको कागजात 

७. िजासमि मचुलु्का 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िदस्य/ वडा िसचव 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

 प्रकृसत अििुार 

आसथाक ऐि 

बमोसजम 

 

१२. 

आलर्थयक अवस्र्था 

कमजोर वा लवपन्नता 

प्रमालित 

१. िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप र सिवेदि पत्र 

२. आसथाक अवस्था कमजोर भएको पसुष्ट हुि ेकागजात 

३. िजासमि मचुलु्का आवश्यकता अििुार 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िदस्य/ वडा िसचव 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा 

सतिसदिसभत्र 

आसथाक ऐि 

बमोसजम 

१३. लवदु्यत जडान लसफाररस 

१.  िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप र सिवेदि पत्र     २. जग्गा ििी प्रमाण पत्रको प्रमासणत प्रसतसिसप 

३. हकभोगको श्रोत खलु्ि ेकागजात        ४. िक्िा पाि वा िामिारी िक्िा भएको प्रमाणको प्रसतसिसप 

५. अन्य कागजातहरू 

६. चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद वा कर सििाारण 

स्वीकृत भएको कागजात 

७. आवश्यकता अििुार िजासमि मचुलु्का 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िदस्य/ वडा िसचव 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

१. रु  ५००   / 

२. वडा िजासमि 

मचुलु्का गिुापिे 

भए िो को छुटै्ट 

र्शलु्क िाग्िे छ। 

१. रु  ५००    / 

१४. धारा जडान लसफाररस 

१. िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप र सिवेदि पत्र 

२. िक्िा पाि वा िामिारी िक्िा भएको प्रमाणको प्रसतसिसप 

३. जग्गा ििी प्रमाण पजुााको प्रसतसिसप 

४. . चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद वा कर सििाारण 

स्वीकृत भएको कागजात 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िदस्य/ वडा िसचव 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

१. रू  ५००    

२ वडािजासमि 

मचुलु्का गिुापिे 

भए िो को छुटै्ट 

र्शलु्क िाग्िे छ  

१५. 
लजलवत रहेको 

लसफाररस 

१. िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप र सिवेदि पत्र     २. स्वयं व्यसि उपसस्थत हुिपुि े

३. दईु प्रसत पािपोटा िाइजको फोटो 

४. चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद वा कर सििाारण 

स्वीकृत भएको कागजात 

५. आवश्यक परेमा िजासमि मचुलु्का 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िदस्य/ वडा िसचव 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

आसथाक ऐि 

बमोसजम 

१६. 

दुवै नाम गरेको व्र्लि 

एकै हो भन्ने 

लसफाररस/फरक जन्म 

१. िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप र सिवेदि पत्र 

२. िाम फरक परेको पषु्टी गि ेप्रमासणत कागजातहरू 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िदस्य/ वडा िसचव 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

१. रू ३००। 

 



लमलत सशंोधन 

लसफाररस 

३. चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद वा कर सििाारण 

स्वीकृत भएको कागजात 

४. िम्बसन्ित व्यसि वा हकवािा उपसस्थत भई ििाखत गिुापि े

५. वडा िजासमि मचुलु्का 

६. आवश्यकता अििुार स्थािीय प्रहरी िजासमि मचुलु्काको प्रसतवेदि 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

१७. 
जग्गा मूल्र्ाङ्कन 

लसफाररसा/ प्रमालित 

१. िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप र सिवेदि पत्र        २. जग्गा ििी प्रमाण पजुााको प्रसतसिसप 

३. जग्गाको आिपािको चिि चल्तीको मलू्य प्रक्षेपि 

४. हाििािै आिपािको खररद सवसि भएको भए िो प्रमाण वा िजासमि मचुलु्का 

५. चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद वा कर सििाारण 

स्वीकृत भएको कागजात 

६. आवश्यकता अििुार प्रासवसिक मलू्याङ्कि 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िदस्य/ वडा िसचव 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

आसथाक ऐि 

बमोसजम 

िजासमि 

मचुलु्काको रू 

५०० । 

१८. 
व्र्वसार् बन्द 

लसफाररस 

१. आफ्िो व्यविायको सवस्ततृ व्यहोरा िसहतको सिवेदि पत्र 

२. िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

३. चाि ुआ.व. िम्मको व्यविाय िवीकरण गरेको प्रमाणपत्रको िक्कि 

४. घर बहाि िम्झौता पत्रको प्रसतसिसप                      ५. स्थिगत प्रसतवेदि 

६. सवदसेर्शको हकमा पररचिय खलु्िे कागजात वा िम्बसन्ित दतुावािको पत्र 

७. आफ्िै घर भएमा चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद 

वा कर सििाारण स्वीकृत भएको कागजात 

८. आवश्यकता भएमा िजासमि मचुलु्का 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िदस्य/ वडा िसचव, 

आसथाक सवकाि 

िसमसत 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

रू   ३०० । 

१९. 
व्र्वसार् सञ्चािन 

नभएको लसफाररस 

१. व्यविाय िञ्चािि िभएको कारण िसहतको सिवेदि पत्र 

२. िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

३. स्थािीय तहको िाममा व्यविाय दताा गरेको प्रमाणपत्र 

४. आफ्ि ैघर भएमा चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत घरजग्गा कर सतरेको रसिद वा कर सििाारण स्वीकृत 

भएको कागजात 

५. स्थिगत प्रसतवेदि 

६. घर बहाि िम्झौता पत्रको प्रसतसिसप 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िदस्य/ वडा िसचव, 

आसथाक सवकाि  

िसमसत 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

रू ३०० । 

२०. 
व्र्ापार व्र्वसार् 

नभएको लसफाररस 

१. िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप र कारण िसहतको सिवेदि पत्र 

२. स्थािीय तहको िाममा व्यविाय दताा गरेको प्रमाणपत्र 

३. चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद वा कर सििाारण 

स्वीकृत भएको कागजात 

४. िजासमि मचुलु्का आवश्यक परेमा िमेत 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िदस्य/ वडा िसचव, 

आसथाक सवकाि  

िसमसत 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

 



२१. 
कोटय लफ लमनाहा 

लसफाररस 

१. िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप र सिवेदि पत्र 

२. आफ्िै घर भएमा चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद 

३. अदाितमा मदु्दा परेका प्रमाण कागजातहरू 

४. कोटा सफ समिाहा हुिपुि ेस्पष्ट कारण सिसखत रूपमा सदिपुि े

५. स्थािीय िजासमि मचुलु्का 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िदस्य/ वडा िसचव, 

न्यासयक िसमसत 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

आसथाक ऐि 

बमोसजम 

२२. 
नावािक पररचर् पत्र 

लसफाररस 

१. बाब ुआमाको िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप र सिवेदि पत्र 

२. जन्म दतााको प्रमाण पत्रको प्रमासणत प्रसतसिसप 

३. चाि ुआ. व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद 

४. िावािक खलु्ि ेथप कुिै प्रमाण कागजात भए िो िमते पेर्श गि े

५. िावािक असिवाया उपसस्थत हुिपुि े

६. दवैु काि दसेखिे पािपोटा िाईजको फोटो 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िदस्य/ वडा िसचव 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

आसथाक ऐि 

बमोसजम 

२३. 
चौपार्ा सम्बलन्ध 

लसफाररस 

१. कारण िसहतको सिवेदि 

२. चौपाया िाग्ि ेठाउँको स्वीकृत पत्र 

३. सििे सदि ेदवैुिे ििाखत गिुापि े

४. चौपाया पािि गिेका हकमा स्थाि र छरसछमेकी तथा वातावरणमा प्रसतकुि प्रभाव िपि ेव्यहोरा 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िदस्य/ वडा िसचव, 

पर्श ुस्वास््य र्शाखा 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

आसथाक ऐि 

बमोसजम 

२४. 
व्र्वसार् दताय 

लसफाररस 

१. सिवेदि पत्र 

२. व्यविाय दताा गरेको प्रमाण पत्रको प्रसतसिसप 

३. आफ्िै घर भए चािु आ. व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद 

वा कर सििाारण स्वीकृत भएको कागजात 

४. वहािवािामा भए िम्झौता पत्रको प्रसतसिसप 

५. दईु प्रसत पािपोटा िाइजको फोटो 

६. िजासमि मचुलु्का 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िदस्य/ वडा िसचव 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

रू ३०० । 

२५. 
उद्योग ठाउँसारी 

लसफाररस 

१. उद्योग ठाउँिारीका िासग सिवेदि 

२. उद्योग दताा प्रमाण पत्रको प्रसतसिसप 

३. स्थािीय तहको िामको िसवकरण िसहतको व्यविाय दताा प्रमाण पत्र 

४. आफ्िै घर भए चािु आ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िदस्य/ वडा िसचव, 

आसथाक सवकाि 

िसमसत 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

रू ३०० । 

२६. 
लवद्यािर् ठाउँसारी 

लसफाररस 

१. सवद्यािय ठाउँिारीका िासग सिवेदि 

२. सवद्यािय दताा प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

३. स्थािीय तहको िामको िसवकरण िसहतको सवद्यािय दताा प्रमाण पत्र 

४. िरकारी एवं िामदुासयक सवद्यािय बाह ेअन्यमा चािु आ.व. िम्मको िरी जािे ठाउँ र हािको ठाउँको 

दवैुको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद 

५. बहािमा भए िम्झौता पत्रको प्रसतसिसप र बहाि कर सतरेको रसिद/िसतरेको भए सतिुा बझुाउि ुपि े

६. स्थायी िेखा िम्बर प्रमाण पत्रको प्रसतसिसप 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िदस्य/ वडा िसचव 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

आसथाक ऐि 

बमोसजम 



७. सिररक्षण प्रसतवेदि 

८. िरी जाि ेठाउँको वडा कायााियको अिमुसत पत्र 

९. आवश्यक परेको खण्डमा िजासमि मचुलु्का 

२७. 
आन्तररक बसाई सराई 

लसफाररस 

१. िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप र सिवेदि पत्र 

२. िरी जािे व्यसिहरूको िागररकताको प्रमाणपत्रको प्रमासणत प्रसतसिसप र िागररकता प्रमाणपत्र िभएको 

हकमा सववाह दताा वा जन्म दताा वा उमेर खिेुको सिस्िाको प्रमासणत प्रसतसिसप 

३. जग्गा ििी प्रमाण पजुााको प्रसतसिसप/घर वा जग्गा िभएको हकमा व्यविाय वा बिाई खलु्िे प्रमाण 

कागजात 

४. घर जग्गा भएकाको हकमा घर भए चािु आ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त 

कर सतरेको रसिद वा कर सििाारण स्वीकृत भएको कागजात 

५. घर जग्गा िभएकाको हकमा िम्बसन्ित घर ििीिँग गरेको घर बहाि िम्झौता 

६. आवश्यकता परेको खण्डमा िजासमि मचुलु्का 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िदस्य/ वडा िसचव, 

गाउँपासिकाको सर्शक्षा 

र्शाखा 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

आसथाक ऐि 

बमोसजम 

२८. 

लवद्यािर् सञ्चािन 

स्वीकृत/कक्षा वृलि 

लसफाररस 

१. सवद्यािय कक्षा बसृिका िासग सिवेदि 

२. सवद्यािय दताा प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

३. स्थािीय तहको िाममा चािु आ.व. को िसवकरण िसहतको व्यविाय दताा प्रमाण पत्र 

४. िरकारी बाहकेका सवद्याियका हकमा चािु आ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत 

िम्पसत्त कर सतरेको रसिद 

५. बहािमा भए िम्झौता पत्रको प्रसतसिसप र बहाि कर सतरेको रसिद 

६. सिरीक्षण प्रसतवेदि 

७. आवश्यक परेको खण्डमा िजासमि मचुलु्का 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िदस्य/ वडा िसचव, 

गाउँपासिकाको सर्शक्षा 

र्शाखा 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

रू ३०० । 

२९. 
व्र्लिगत लववरि 

लसफाररस 

१. सिवेदि पत्र 

२. िागररकता प्रमाण पत्रको प्रसतसिसप 

३. चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद 

४. सवर्षयिँग िम्बसन्ित अन्य प्रमाण कागजातहरू 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िदस्य/ वडा िसचव 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

रू २५० । 

३०. जग्गा दताय लसफाररस 

१. सिवेदि 

२. िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

३. चािु आ.व. िम्मको मािपोत र घर भए घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद वा कर 

सििाारण स्वीकृत भएको कागजात 

४. िासवक िगत प्रमासणत प्रसतसिसप 

५. सफल्डबकु उतार 

६. स्थिगत सिरीक्षण प्रसतवेदि 

७. जग्गाको िापी िक्िा 

८. जग्गािँग िम्बसन्ित अन्य प्रमाण कागजातहरू 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िसमसत/ वडा िसचव,  

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

आसथाक ऐि 

बमोसजम 



९. स्थािीय िजासमि मचुलु्का 

३१. 
सरंक्षक लसफाररस 

(व्र्लिगत ) 

१. सिवेदि 

२. िंरक्षक सदिे र सििे व्यसिको िागररकता/ जन्म दताा प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

३. चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद 

४. आवश्यकता अििुार स्थिगत िजासमि मचुलु्का 

५. स्थािीय िजासमि मचुलु्का 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िसमसत/ वडा िसचव 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

आसथाक ऐि 

बमोसजम 

३२. 
सरंक्षक लसफाररस 

(ससं्र्थागत) 

१. सिवेदि 

२. िंस्थाको िवीकरण िसहतको प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप एवं सवद्यािको प्रसतसिसप वा सियमाविीको 

प्रसतसिसप 

३. चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद 

४. बहािमा भए िम्झौता पत्र प्रसतसिसप र बहाि कर सतरेको रसिद िसतरेको भए सतिुा बझुाउि ुपि े

५. आवश्यकता अििुार िजासमि मचुलु्का 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िदस्य/ वडा िसचव, 

िम्बसन्ित फाँटका 

कमाचारी 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

आसथाक ऐि 

बमोसजम 

३३. 

नेपाि सरकारको 

नाममा बाटो कार्म 

लसफाररस 

१. सिवेदि          २. जग्गाििी प्रमाण पजुाा प्रसतसिसप             ३. िापी िक्िा 

४. चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद 

५. जग्गा ििीको स्वीकृतीको ििाखत गिुापि े

६. जग्गा ििीिे ििाखत गरेको कागजात 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िदस्य/ वडा िसचव, 

घर िक्िा फाँट 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

आसथाक ऐि 

बमोसजम 

३४. 
लजलवत सगँको नाता 

प्रमालित 

१. सिवेदि तथा िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

२. िाता खलु्ि ेप्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

३. िजासमि गरी बझु्ि ुपिे भएमा िाक्षी बस्ि े७ जिाको िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

४. चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद 

५. िागा प्रमासणत गि ेव्यसिहरूको २ प्रसत पािपोटा िाईजको फोटो 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िदस्य/ वडा िसचव 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

रू ३०० । 

३५. 
मृतक सगँको नाता 

प्रमालित 

१. सिवेदि तथा िाता खलु्िे प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

२. हकदारहरूको िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

३. मतृ्य ुदताा प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप                          ४. मतृकको िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

५. हकवािा िावािक भए जन्म दताा प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

६. बिाईिरी आएको हकमा बिाइिराइको प्रसतसिसप      

७. हकदारहरूको पािपोटा िाइजको फोटो ४ प्रसत          ८. स्थािीय िजासमि मचुलु्का 

९. आवश्यकता अििुार स्थािीय प्रहरी िजासमि मचुलु्का 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िदस्य/ वडा िसचव,  

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

रू ३०० । 

३६. 

कोठा र्खोल्ने 

कार्य/रोहबरमा बस्ने 

कार्य 

१. कारण स्पष्ट खिेुको सिवेदि 

२. चाि ुआ.व. िम्मको घरजग्गा कर, बहाि कर र मािपोत सतरेको रसिद 

३. बहाि िम्झौताको प्रमासणत प्रसतसिसप        ४. सजल्िा प्रर्शािि कायााियको पत्र 

५. स्थािीय िजासमि मचुलु्का                          ६. आवश्यकता अििुार स्थािीय प्रहरी िजासमि मचुलु्का 

७. वडा कायााियबाट प्रेसर्षत ३५ सदिे म्याद पत्रको िचूिाको प्रमासणत प्रसतसिसप 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िसमसत/ वडा िसचव,  

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

आसथाक ऐि 

बमोसजम 



३७. 

लनिःशुल्क वा सिःशुल्क 

स्वास््र् उपचार 

लसफाररस 

१. सिवेदि तथा िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

२. सवपन्िता खलु्िे प्रमाण कागजात 

३. सिफाररि आवश्यक भएको अन्य कारण 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िसमसत/ वडा िसचव, 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

सििःर्शलु्क 

३८. 

अन्र् कार्ायिर्को माग 

अनुसार लववरि रु्खिाई 

पठाउने कार्य 

१. सिवेदि तथा िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

२. कायााियको पत्र 

३. सिफाररि आवश्यक भएको अन्य कारण 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िसमसत/ वडा िसचव, 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

आसथाक ऐि 

बमोसजम 

३९. ससं्र्था दताय लसफाररस 

१. सवद्याि वा सियमाविी, सिवेदि र िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

२. िंस्था भाडामा बस्ि ेभए िम्झौता पत्र र बहाि कर सतरेको रसिद/िसतरेको भए सतिुा बझुाउिपुि े

३. िंस्था आफ्िै घरमा बस्ि ेभए िोको जग्गा ििी प्रमाणपजुाा र िक्िा पाि प्रमाण पत्रको प्रसतसिसप 

४. चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद वा कर सििाारण 

स्वीकृत भएको कागजात 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िसमसत/ वडा िसचव, 

िामासजक सवकाि 

िसमसत 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

रू ५००। 

४०. घरबाटो प्रमालित 

१. सिवेदि (बाटोको िाम, टोि िमेत खिुाउिे ) िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

२. जग्गाििी प्रमाणपजुााको प्रमासणत प्रसतसिसप 

३. जग्गा रहकेो क्षेत्रको प्रमासणत प्रसतसिसप 

४. चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद वा कर सििाारण 

स्वीकृत भएको कागजात 

५. सिि ेसदि ेदवैु व्यसिका िागररकताका प्रमाणपत्रको प्रमाणपत्र र प्रमासणत प्रसतसिसप िसहत उपसस्थत 

हुि ुपिे वा सिजहरुिे सदएको असिकृत वारेिको प्रमासणत प्रसतसिसप 

६. स्थिगत सिरीक्षण प्रसतवेदि 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िसमसत/ वडा िसचव, 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

रू ५०० । 

४१. चार लकल्िा प्रमालित 

१. सिवेदि र िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

२. जग्गा ििी प्रमाण पजुााको प्रसतसिसप 

३. जग्गा रहकेो क्षेत्रको प्रमासणत प्रसतसिसप िापी िक्िा 

४. चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत/घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद 

५. सिवेदक स्वयं वा सिजिे अन्य व्यसििाई तोकेको हकमा सिज सिवेदकिे सदएको असिकृत 

वारेििामाको प्रमासणत प्रसतसिसप 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िसमसत/ वडा िसचव, 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

रू ३०० । 

४२. जन्म लमलत प्रमालित 

१. सिवेदि र िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

२. िाबािकको हकमा जन्म दताा प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

३. बिाँई िरी आएको भए िो को प्रमाणपत्र 

४. चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद 

५. आवश्यक परेको खण्डमा िजासमि मचुलु्का 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िसमसत/ वडा िसचव, 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

रू ३०० । 



४३. लववाह प्रमालित 

१. दिुहा दिुहीको िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप  

२. बिाँई िरी आएकाको हकमा बिाँई िराई दताा प्रमाणपत्र 

३. दिुाह दिुही दवैु उपसस्थ भई ििाखत गिुा पि े। 

४. चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर बा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद वा कर सििाारण 

स्वीकृत भएको कागजात 

५. सब.ि. २०३४ पसछको हकमा सववाह दताा प्रमाण पत्रको प्रसतसिसप 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िसमसत/ वडा िसचव, 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

रू ३०० । 

४४. घर पाताि प्रमालित 

१. सिवेदि र िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप          २. घर िक्िा, िक्िा पाि प्रमाण पत्र 

३. स्थिगत सिरीक्षण प्रसतवेदि 

४. चािु आ.व. िम्मको घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर र चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत कर 

सतरेको रसिद वा कर सििाारण स्वीकत भएको कागजात 

५. आवश्यकता अििुार िजासमि मचुलु्का 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िसमसत/ वडा िसचव, 

घर िक्िा र्शाखा 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

आसथाक ऐि 

बमोसजम 

४५. 
कागज/मन्जुरीनामा 

प्रमालित 

१. सिवेदि र िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

२. चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एसककृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद वा कर सििाारण 

स्वीकृत भएको कागजात 

३. प्रमासणत गिुा पिे सवर्षय िँग िम्बसन्ित प्रमाण कागजातहरुको प्रसतसिसप 

४. मन्जरुी िामा सििे र सदि ेदबैु व्यसि उपसस्थत हुि ुपि े

वडा अध्यक्ष/वडा 

िसमसत/ वडा िसचव, 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

आसथाक ऐि 

बमोसजम 

४६. 
हकवािा वा हकदार 

प्रमालित 

१. िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप र सिवेदि 

२. िाताप्रमासणत प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

३. हकदार प्रमासणतका िासग स्थिगत िजासमि 

४. हकदार प्रमासणत गि ेथप प्रमाण कागज 

५. चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद 

६. आवश्यकता अििार िजासमि मचुलु्का 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िसमसत/ वडा िसचव, 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

आसथाक ऐि 

बमोसजम 

४७. अलववालहत प्रमालित 

१ . सिवेदि र िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

२. िंरक्षक वा असभभावकिे कायााियको रोहवरमा गरेको ििाखत पत्र 

३. स्थािीय िजासमि मचुलु्काको पत्र 

४. चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद 

५. सबदरे्शमा रहकेाको हकमा सवदरे्शसस्थत िपेािी सियोगबाट आएको सिफाररि 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िसमसत/ वडा िसचव, 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

रू ३०० । 

४८. 

जग्गा रेर्खांकन को 

कार्य/ सो कार्यमा 

रोहबर 

१. सिवेदि पत्र 

२. िम्बसन्ित कायााियको पत्र 

३. प्रासवसिक प्रसतवेदि 

४. चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िसमसत/ वडा िसचव, 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

आसथाक ऐि 

बमोसजम 

४९. 
जग्गा धनीपजूाय 

हराएको लसफाररस 

१. सिवेदि र िागररकता प्रमाणापत्रको प्रसतसिसप 

२. चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत र घर भए घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िदस्य/ वडा िसचव, 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

आसथाक ऐि 

बमोसजम 



३. जग्गा ििी प्रमाण पजुााको प्रसतसिसप 

४. सिवदेकको स्थायी वति जग्गा रहकेो वडाको िभएमा स्थािीय िजासमि मचुलु्का 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

५०. 
पुजायमा घरकार्म गने 

लसफाररस 

१. सिवेदि र िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

२. भवि िक्िा पाि प्रमाण पत्रको प्रसतसिसप        ३. सिमााण िम्पन्ि प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

४. चािु आ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद वा कर सििाारण 

स्वीकृत भएको कागजात 

५. जग्गा ििी प्रमाण पजुााको प्रसतसिसप 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िसमसत/ वडा िसचव, 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

आसथाक ऐि 

बमोसजम 

५१. 
अङ्रेजी लसफाररस 

तर्था प्रमािपत्र 

१. सिवेदि र िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

२. सवर्षय िँग िम्बसन्ित प्रमाण कागजातको प्रसतसिसप 

३. चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िसमसत/ वडा िसचव, 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

रू ५०० । 

५२. 
लमिापत्र कागज/उजुरी 

दताय 

१. समिापत्र पिे दवैु पक्षको िंयिु सिवेदि 

२. िम्बसन्ित व्यसिहरुको िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

३. सवर्षयिँग िम्बसन्ित अन्य कागजातहरु 

४. आवश्यकता परेको खण्डमा िजासमि मचुिुका 

वडा 

कायाािय/न्यासयक 

िसमसतको र्शाखाको 

कमाचारी 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

रू २०० । 

५३. 
एकीकृत सम्पलत्त कर / 

घर जग्गा कर 

१. सिवेदि              २. जग्गा ििी प्रमाण पजुााको प्रसतसिसप 

३. भवि िक्र्शा स्वीकृत प्रमाण पत्र र िक्र्शाको प्रसतसिसप 

४. भवि / जग्गा खररद गरेको भए मािपोतबाट रसजष्ट्रेर्शि पाररत सिखतको प्रसतसिसप 

५. िगरपासिका घोर्षणा हुि ु पवूा सिमााण भएका भविका हकमा िापी िक्र्शा वा स्थिगत प्रासवसिक 

प्रसतवेदि 

६. मािपोत सतरेको रसिद 

७. आ.व. ०५७/५८ पवूा आन्तरर राजश्व कायााियमा कर सतरेको भए िो को प्रमासणत प्रसतसिसप 

८. िागररकता र िापी िक्िाको प्रमासणत प्रसतसिसप 

९. मलू्याङ्कि प्रसतवेदि वा ररपोटा 

वडा कायाािय/ राजश्व 

र्शाखा 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा 

सतिसदिसभत्र 

पक्की ढिाििः रू 

३० प्रसत कोठा 

पक्की टीि 

पत्थरिः रू २० 

प्रसत कोठा 

कच्ची टीि 

पत्थरिः रू ५० 

प्रसत घर 

कच्ची फुिकोिः 

रू २५ प्रसत घर 

५४. बहाि कर 

१. सिवेदि पत्र             २. बहाि िम्झौता 

३. िपेाि िरकारमा बहाि िँग िम्बसन्ित सिकायमा दताा गरेको प्रमाण पत्रको प्रसतसिसप 

४. िागररकताको प्रमासणत प्रसतसिसप 

५. चाि ुआ.व. िम्म घर जग्गा र मािपोत सतरेको रसिदको वा सििाारण आदरे्शको प्रमासणत प्रसतसिसप । 

वडा अध्यक्ष/ राजश्व 

र्शाखा/ आसथाक 

सवकाि िसमसत, 

िोही सदि,  बहाि रकमको 

१० प्रसतर्शत 

५५. लवज्ञापन कर 

१. सिवेदि र िंस्थाको प्रमासणत कागजात 

२. बझुाउि पिे व्यविाय र अन्य करको रसिदको प्रमासणत प्रसतसिसप 

३. अन्य िंस्था तथा कायााियको अिमुसत सिि ुपि ेभएमा िो को प्रसतसिपी 

वडा कायाािय/ राजश्व 

र्शाखा र आसथाक 

सवकाि िसमसत 

िोही सदि आसथाक ऐि 

बमोसजम 



५६. मािपोत वा भूमी कर 

१. सिवेदि पत्र 

२. प्रथम वर्षाका िासग जग्गा ििी प्रमाण पजुाा, िवीकरणका िासग असघल्िो आ.व. मा मािपोत सतरेको 

रसिद वा यि कायाायबाट जारी गररएको मािपोत िवीकरण बकु 

३. घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको प्रमाण 

वडा कायाािय/राजश्व 

र्शाखा 

िोही सदि आसथाक ऐि 

बमोसजम 

५७. जन्म दताय 

१. सिवेदि पत्र                 २. बािकको बाव/ुआमाको िागररकता 

३. चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद 

४. अस्पतािमा जन्म भएको हकमा िम्बसन्ित अस्पताििे जन्म प्रमासणत गरेको पररचयपत्रको प्रमासणत 

प्रसतसिसप 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िसचव 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा तीि 

सदिसभत्र 

१. ३५ सदिसभत्र 

सििःर्शलु्क 

२. म्याद िाघी 

आएमा रू ३०० 

५८. मृत्र्ु दताय 

१. सिवेदि पत्र            २. मतृकको िागररकता र िचूिा सदि आउिेको िागररकता  

३. मतृक िँग िम्बन्ि जोसडि ेप्रमाणपत्र 

४. असववासहत मतृकको हकमा स्थािीय िजासमि पत्र 

५. मतृकको िागररकता िभएको हकमा स्थािीय िजासमि पत्र 

६. िचूिा सदि ेव्यसिको िागररकता िभएमा िमते स्थािीय िजासमि पत्र 

वडा अध्यक्ष/ वडा 

िसचव 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

१. ३५ सदिसभत्र 

सििःर्शलु्क 

२. म्याद िाघी 

आएमा रू ३०० 

५९. सम्बन्ध लवच्छेद दताय 

१. सिवेदि पत्र 

२. अदाितबाट िम्बन्ि सवच्छेद भएको फैििाको प्रमासणत प्रसतसिसप 

३. पसतपत्िीको िागरीकताको प्रसतसिसप १/१ प्रसत 

४. केटाको स्थायी ठेगािा िम्बसन्ित वडाको हुि ुपि े।        ५. अििुसूच फारम भरर ल्याउि ुपि े

वडा अध्यक्ष/ वडा 

िसचव, न्यासयक 

िसमसतको कमाचारी 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

रू ३०० । 

६०. लववाह दताय 

१. सिवेदि पत्र 

२. दिुाह-दिुहीको िागररकताको प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

३. दिुहीको िागररकता िभएमा बाब ुवा दाजभुाईको िागरीकताको प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

४. चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद 

वडा अध्यक्ष/ वडा 

िसचव 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

१. ३५ सदिसभत्र 

सििःर्शलु्क 

२. म्याद िाघी 

आएमा रू ३०० 

। 

६१. नर्ाँ व्र्वसार् दताय 

१. सिवेदि पत्र              २. िागररकता प्रमाणपत्रको प्रमासणत प्रसतसिसप 

३. सवदरे्शीको हकमा राहदािीको प्रमासणत प्रसतसिसप वा िम्बसन्ित दतुावािको सिजको पररचय खलु्िे 

सिफाररि 

४. २ प्रसत फोटो                   ५. घर बहाि िम्झौता 

६. आफ्िै घर टहरा भए चािु आ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर सतरेको रसिद 

७. स्थािीय तहको िाममा दताा िगरी प्याि वा अन्य सिकायमा दताा ग व्यविाय दताा गरेको हकमा प्याि 

दताा वा अन्य सिकायबाट जारी गरेको व्यविाय प्रमाणपत्रको प्रमासणत प्रसतसिसप 

वडा अध्यक्ष/ वडा 

िसचव, आसथाक 

सवकाि र्शाखा 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

आसथाक ऐि 

बमोसजम 

६२. व्र्वसार् नवीकरि 

१. सिवेदि पत्र                         २. िागररकता प्रमाणापत्रको प्रमासणत प्रसतसिसप 

३. स्थािीय तहबाट दताा भएको व्यविाय दतााको प्रमाणपत्रको प्रमासणत प्रसतसिसप 

४. बहाि िम्झौताको प्रसतसिसप 

५. आफ्िै घर भए टहरा भए चािु आ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर सतरेको रसिद 

वडा अध्यक्ष/ वडा 

िसचव, आसथाक 

सवकाि र्शाखा 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

आसथाक ऐि 

बमोसजम 



६३. 

उलल्िलर्खत बाहेकका 

अन्र् स्र्थानीर् 

आवश्र्कता 

अनुसारका 

लसफाररस/प्रमालितहरू 

१. िागररकता प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप र सिवेदि 

२. सवर्षयिँग िम्बसन्ित प्रमाण कागजात 

३. चाि ुआ.व. िम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद वा कर सििाारण 

स्वीकृत भएको कागजात 

४. आवश्यकता अििुार िजासमि मचुलु्का 

वडा अध्यक्ष/ वडा 

िदस्य, वडा िसचव, 

िम्बसन्ित फाँटका 

कमाचारी 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

सिम्ता 

गाउँपासिकाको 

आसथाक ऐििे 

तोसकए अििुार 

र्शलु्क रू ३०० । 

६४. 
बसाई-सराई 

जाने/आउने दताय 

१. सिवेदि पत्र र िागररकताको प्रमाणपत्रको प्रसतसिसप 

२. बिाई िराई गरी जािेको हकमा पररवारको सववरण िसहत िम्बसन्ित वडा कायााियबाट जारी बिाई 

िराईको कागजात 

३. जहाँ जाि ेहो त्यि ठाउँको िािपजूाा र जिु ठाउँमा आउिेको पसि परे्श गिुापिे। 

४. बिाई िराई गरी आउिकेो हकमा बिाई िराई गरी ल्याएको प्रमाणपत्र 

५. जाि ेआउि ेिबै व्यसिको िागररकता / जन्म दतााको प्रसतसिसप 

६. चाि ुआ.व. िम्म घर जग्गा र मािपोत कर वा एकीकृत िम्पसत्त कर सतरेको रसिद । 

वडा अध्यक्ष/वडा 

िसमसत/वडा िसचव 

िोही सदि, 

िजासमिको हकमा 

बढीमा सति 

सदिसभत्र 

१.३५ सदिसभत्र 

सििःर्शलु्क 

२. म्याद िाघी 

आएमा रू ३०० 

 

 

 

 

 

 

 

 


