
िस ता गाउँ
ख ड: ६    

िस ता गाउँपािलकाले बनाएको तल लेिखए बमोिजमको कायिविध सवसाधारणको 

जानकारीका लािग काशन ग रएको छ ।

 

िस ता गाउँपािलका त यांक यव थापन स ब धी

२०७९ 

 

 
थानीय सरकार स चालन ऐन, २०७४ 

गाउँपािलकाले थानीय िस ता गाउँपािलका त यांक यव थापन स ब धी

गरेको छ । 

 
 

िस ता राजप  
 

गाउँपािलका ारा कािशत
 सं या:३/४   िमित:२०७९

भाग:२ 
 

िस ता गाउँपािलकाले बनाएको तल लेिखए बमोिजमको कायिविध सवसाधारणको 

जानकारीका लािग काशन ग रएको छ । 

 

गाउँपािलका त यांक यव थापन स ब धी कायिवधी

२०७४ को दफा १०२ ले िदएको अिधकार योग गरी िस ता 

गाउँपािलका त यांक यव थापन स ब धी कायिवधी

 

कािशत 
२०७९।१०।०६ 

िस ता गाउँपािलकाले बनाएको तल लेिखए बमोिजमको कायिविध सवसाधारणको 

कायिवधी, 

अिधकार योग गरी िस ता 

कायिवधी, २०७९ जारी 



स ता गाँउपा लका  

त याकं यव थापन स ब धी काय व ध, २०७९ 
 

कायपा लकाबाट वीकृत म तः २०७९/१०/०६ 
माणीकरण म तः २०७९/१०/०६ 

 

तावनाः 
 

थानीय तहसगँ रहेको त यांक संकलन, अ भलेख यव थापन र यसको योगको अ धकारलाई भावकार  
पमा काया वयन गन, थानीय वकासको ला ग आव यक सामािजक, आथक, सां कृ तक लगायत व भ  

त यांकह को संकलन, शोधन, व षेण, भ डारण, स षेण गन तथा त यांकमा पहुँच, त यांकको संर ण 
सू नि त गद एक कृत त यांक णाल को योग गर  त यांक यव थापन गन वा छनीय भएकोले, 

थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को प र छेद १५ दफा १०२ स ता गाँउपा लकाको शासक य 
काय व ध ऐन, २०७४ को दफा ४ तथा स ता गाँउपा लका त यांक यव थापन नी त, २०७९ बमोिजम यो 
काय व ध बनाई लागू गरेको छ। 

 

प र छेद -१ 

ारि भक 
 

१. संि  नाम र ार भः 

(क) यो काय व ध को नाम “ स ता गाँउपा लका त यांक यव थापन काय व ध, २०७९” रहनेछ । 

(ख) यो काय व ध कायपा लकाबाट वीकृत भएको म तदेिख ार भ हनेुछ। 

 

२. प रभाषाः 

वषय वा संगले अक  अथ नलागेमा यस काय व धमा 

(क) “उपा य ” भ ाले स ता गाउँ कायपा लकाको उपा य  स झन ुपछ। 

(ख) “डाटाबेस” वा “क यटुर डाटाबेस” भ ाले क यटुर वा क यटुर णाल मा योग गन उ े यले 

अ , अ र, छ व वा य यमा औपचा रक तवरले तयार ग रएको सांि यक य ववरण, त यांक, सूचना, 

न सा, ान तथा अवधारणालाई स झनपुछ । 

(ग) “क यटुर नेटवक” भ ाले एकअकासँग अ तरआब  वा संचारस पकमा रहेका दईु वा दईु भ दा 

बढ  क यटुरह को अ तरस ब तालाई स झनपुछ। 

(घ) “त यांक” भ ाले कुनै ाकृ तक तथा कानूनी यि सँग स ब धीत आ थक, सामािजक, भौ तक, 

वातावरणीय, भ ु था नक (geospatial) जानकार  तथा त याकं लगायतका ववरण, िच , य य, लगत 

र सूचना स झनपुछ र सो श दले य ता ववरण, लगत र सूचनाको यवि थत संकलन, ततुीकरण वा 

व षेण गर  तयार पा रएको सं या मक ततुीलाई समेत जनाउँछ । 

(ङ) “त यांक संकलन” भ ाले गाउँपा लकाले नि त उ े य स हत सभ ण वा अ य कुनै त यांक 

संकलनका मा यम योग गर  े गत तथा बषयगत पमा त यांक ज मा गन, एक कृत गन वा 



अ याव धक गन कायलाई सि झन ुपछ । त यांक संकलन श दले गाँउपा लकाले सेवा वाहको तथा 

नय मत काय स ालनको यामा संकलन ग रएको तथा शोधन गर  त य, त यांक, जानकार  तथा 

सूचना तयार गन काय समेतलाई जनाउँछ । 

(च) “त यांक अ धकृत” भ ाले गाउँपा लकाको त यांक अ धकृतलाई स झनपुछ। 

(छ) “गाउँपा लका” भ ाले स ता गाउँपा लकालाई स झनपुछ। 

(ज) “ नधा रत त यांक” भ ाले एक कृत त याकं णाल  अ तगत कुनै खास शाखा वा इकाईले गन 

भनी नधारण ग रएको त यांक वा त यांक कायलाई स झनपुछ। 

(झ) “ व तुीय अ भलेख” भ ाले वधतुीय व पको कुनै मा यमबाट सजना गर  स षेण ग रएका, ा  

ग रएका वा ज मा ग रएका त यांक, अ भलेख, छ व वा य यलाई स झनपुछ। 

(ज) “ वषयगत शाखा" भ ाले गाँउपा लका अ तगतको वषयगत शाखा, वडा कायालय वा इकाईलाई 

स झनपुछ। यस श दले सं वधान बमोिजम गाँउपा लकालाई तो कएको काय स पादन गनका ला ग 

गाँउकायपा लका अ तगत रहने िश ा, वा य, कृ ष, वन, पश ु वकास, म हला वकास ज ता वशेष 

े गत कायालय वा इकाईलाई समेत स झन ुपछ। 

(ट) "रा य त यांक णाल " भ ाले नेपाल सरकार ारा थापना ग रएको रा य त यांक णाल लाई 

स झनपुछ । 

(ठ) “स म त” भ ाले यस काय व ध बमोिजम गठन भएको त यांक स म तलाई स झनपुछ। 

(ड) "सव ण" भ ाले कुनै वषयको ग त व ध, योग र वृ त स ब धी त यपूण जानकार को ला ग 

नमूना छनौट गर  त यांक संकलन ग रने व ध वा या स झनपुछ । 

 
 

प र छेद २ 

त यांक संकलन, उ पादन तथा शोधन स ब धी यव था 
 

३. त याकं संकलनस ब धी यव था: 
 

(१) गाउँपा लकाले थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा ११ मा थानीय सरकारलाई 

भएको अ धकार तथा अ य च लत काननु अनसुार देहायको थानीय त यांक संकलन गनछ: 

(क) यि गत घटना (ज म, मृ य,ु वबाह, बसाइ-सराइ, स ब ध व छेद र धमपु /धमपु ी) स ब धी 

त यांक 

(ख) आधारभतू तथा मा या मक िश ासँग स ब धी ववरण 

(ग) सावज नक स पि , सामदुा यक स पि , भवन, सडक लगायत भौ तक पूवाधार स ब धी त यांक 

(घ) थानीय बजार, यापार तथा यवसाय स ब धी त यांक 

(ङ) थानीय वातावरण संर ण तथा जै वक व वधता स ब धी त यांक 



(च) ाकृ तक, ऐ तहा सक, परुाताि वक, सां कृ तक तथा धा मक मह वका स पदा, ाचीन मारक, मि दर, 

घाट, पाट , पौवा, स ल, धमशाला आ द स ब धी त यांक 

(छ) पशपु ी स ब धी त यांक 

(ज) कूल ाह थ उ पादन 

(झ) राज  तथा आय यय लगायत आ थक त यांक 

(ज) त यि  आय 

(ट) मानव वकास तथा ल गक सशि करण सूचाकांक 

(ठ) सामािजक सरु ा भ ा स ब धी त यांक 

(ड) ये  नाग रक स ब धी त यांक 

(ढ) अपांगता भएका यि  र शा रर क पमा अश  यि ह को त यांक 

(ण) द पी डत स ब धी त यांक 

(त) सडक बालबा लका स ब धी त यांक 

(थ) भू म हन वा आवास व हन यि  र प रवार स ब धी त याकं 

(द) रोजगार को अव था स ब धी त यांक 

(ध) वदेशी मक स ब धी त यांक 

(न) तो कए बमोिजमका अ य त यांक 

 

(२) उपदफा (१) बमोिजमको त यांक संकलन गन गाउँपा लकाले देहायको त रका अपनाउनेछ: 
 

(क) गाउँपा लकाले सेवा वाहको ममा सेवा ाह को म जरु मा त यांक संकलन; 

(ख) गाउँपा लका भ  रहेका वडा कायालयले सेवा वाहको ममा सेवा ाह को म जरु मा त यांक 

संकलन; 

(ग) आव यकता अनसुार समय समयमा ग रने सव ण तथा लगत संकलन; र 

(घ) व भ  सरकार  नकाय, सावज नक नकाय, नाग रक संघ सं था तथा नजी े सँग सहकाय गर  

त यांक संकलन । 

 

(३) उपदफा (१) बमोिजमको त यांक संकलन गन गाउँपा लकाले आव यक सूचना व ध तथा क यटुर 
णाल को उपयोग गनछ । 

 

४. त याकंको पर ण: 

(१) गाउँपा लकाले संक लत त याकंको स यता पर ण गन स नेछ । 

(२) संक लत त यांक अपूण भएमा वा सोको गणु तर वा व स नयताको ला ग थप त यांक 

आव यक भएमा गाउँपा लकाले थप त यांक संकलन गन यव था मलाउने छ । 



(३) गाउँपा लकामा रहेको त यांक गलत वा त यमा आधा रत नभएको भनी कुनै उजरु  परेमा वा 

कायालय वयंलाइ लागेमा स याउन यव था मलाउनछे | यसको ला ग गाउँपा लकामा रहेको 

त यांक स म तले व को राय तथा स लाह समेत लई आव यक काय गनछ । 

 

५. त याकंको शोधन तथा यव थापन स ब धी यव था: 
 

(१) दफा (३) बमोिजम संकलन ग रएको त यांकलाई गाउँपा लकाले च लत कानून बमोिजम 

सावज नक त यांक र वैयि क त यांकमा वग करण गर  त यांकलाई यि गत पमा प हचान नखु ने 

गर  सामू हक त यांकका पमा उ पादन तथा शोधन गर  यव थापन गनछ । 

(२) उपदफा (१) बमोिजम गाउँपा लकाले सामू हक त यांकका पमा उ पादन तथा शोधन गर  

यव थापन गदा देहाय बमोिजम ख डीकृत त यांक उपल ध हनेु गर  भ डारण तथा यव थापन गनछ: 
 

(क) उमेर 

(ख) अपांगता वा शार रक ि थ त 

(ग) जात जा त 

(घ) भौगो लक ि थ त 

(ङ) आय वा स पि  

(च) ल गक प हचान 

(छ) शैि क अव था 
(ज) रोजगार को अव था 
(झ) नाग रकता (वंशज (बाबकुो नामबाट, आमाको नामबाट), अंगीकृत, नषुत, नाग रकता व हन) 

(ञ) वसोवास ( थायी/अ थायी) 

(ज) अ य 
 

६. त याकं काशनस ब धी यव था: 
 

(१) गाउँपा लकाले च लत कानून बमोिजम त यांक काशन गनछ। तर गाउँपा लकाले कुनै यि को 
म जरु  बना नजको वैयि क त यांक र संवेदनशील त यांक काशन गन छैन । 

 

प र छेद ३ 

त याकं भ डारण तथा अ ाव धक स ब धी यव था 
 

७. व तुीय अ भलेख: 
 

(१) संकलन गरेको त यांकलाई गाउँपा लकाले व तुीय व पमा अ भलेख रा ने यव था मलाउनेछ । 
 

(२) उपदफा (१) बमोिजम रािखएको व तुीय अ भलेखलाई च लत कानून बमोिजम नेपाल सरकार वा 
देश सरकारको त यांक णाल सँग आव  गराउन पन भएमा सोह  बमोिजम आव  गराईनेछ । 

 



(३) उपदफा (२) बमोिजम नेपाल सरकार वा देश सरकारको त यांक णाल सँग आव  गराउँदा नेपाल 
सरकार, देश सरकार र थानीय सरकारको त यांक णाल को अ तरस व तालाई वशेष यान दइनेछ । 
 

८. क यटुर डाटाबेस र णाल : 
 

(१) गाउँपा लकाले संघ, देश र थानीय त यांक णाल बीचको अ तरस व तालाई यानमा राखी 

आव यक एक कृत थानीय क यटुर डाटाबेस र णाल  वकास गनछ । 

(२) गाउँपा लकाले दफा (७) बमोिजमको व तुीय अ भलेख यव थापनका ला ग नेपाल सरकारको 

त यांक के मा सभर रा ेछ ।तर आव यकता अनसुार मु य तथा सहायक सभर गाउँपा लकाको 

कायालयमा रा  स कनेछ । 

(३) गाउँपा लकाले दफा (७) बमोिजमको व तुीय अ भलेख यव थापनका ममा नाग रकको 

त याकं पया  सरु ा सु नि तता वना नीिज े  वा ते ो प को सभरमा रा े छैन । 

 

९. परुाना त याकंको डिजटाइजेसन: 
 

(१) गाउँपा लकाले परुाना भौ तक त यांकलाई व तुीय अ भलेखमा रा े यव था मलाउनेछ । 

(२) गाउँपा लकाले परुाना भौ तक त यांकको ाथ मकता नधारण गर  मक पमा व तुीय 

अ भलेखमा रा छे । 

(३) भौ तक त यांकलाइ व तुीय पमा रा दा गाउँपा लकाले सकेस म म सन रडेबल पमा 

डिजटाइजेसन गर  रा ेछ । 

 

१०.  त यांकको अ ाव धकरण: 
 

(१) गाउँपा लकाले त यांक संकलन तथा सेवा दान ग रएकै समयमा त यांक अ ा व धक हनु ुपन 
त यांकको हकमा सोह  बमोिजम नय मत पमा अ ाव धक गनछ । तर त यांक संकलन तथा सेवा 
दान ग रएकै समयमा त यांक अ ाव धक गन नस कने त यांकको हकमा तीन म हनामा एक पटक 
थानीय त यांकको अ ावधीकरण गन छ । 

 

(२) गाँउपा लकासँग रहेको त यांकमा कुनै कारणले फरक पन गएको वा त यांक गतल रहेको 
मािणत भएमा प न उपल ध माणको आधारमा त यांक अ ाव धकरण गर  स ह त याकं 

गाँउपा लकाको त यांक णाल मा रािखनेछ । 
 

११. त याकंको वा म व: 
 

(१) गाँउपा लकाले संकलन तथा यव थापन गरेको त यांकमा कसैको त लपी अ धकार आक षत 

हनेु छैन । तर कुनै प न यि ले त यांक योग गदा त यांकको ोतमा त यांक संकलन गन 
गाउँपा लकाको नाम भने खुलाउन ुपनछ । 

 
 



प र छेद ४ 
 

त यांकको उपयोग स ब धी यव था 
 

१२. त याकंको उपयोग स ब धी यव था: 
 

(१) गाउँपा लकाले देहायको योजनका ला ग त यांकको उपयोग गनछ: 
क) नी त तथा कानून नमाण, 

ख) बजेट तथा योजना तजमुा गन गराउन; 

ग)नी त तथा काय म तजमुा गन गराउन; 

घ)जोिखममा रहेका समूह तथा ाथ मकतामा रा  ुपन समूह प हचान गन गराउन; 

(ङ) मानवीय काय तथा राहत वतरण गन गराउन; 

(च) वकास काय तथा काय मको अनगुमन तथा मु यांकन; 

(छ) अ य । 
 

(२) गाउँपा लकाले बजेटको पूव तयार , ोत अनमुान तथा बजेट सीमा नधारण लगायतका कायह  गदा 
त यांकमा आधा रत भएर गनछ । 
 

(३) वकास काय मको छनौट, तयार  तथा कायाव यन तथा मु यांकन गदा म हला, द लत, अपांगता भएका 
यि , ल गक तथा यौ नक अ पसं यक र पछा ड पा रएका वगह को जनसं या, सहभा गता र लाभस ब धी 
त यांकलाई वशेष यान दईनेछ । 
 

१३. सावज नक सेवा वाहमा त यांकको उपयोग स ब धी यव था:  
गाउँपा लकाले सावज नक सेवा वाहलाई भावकार  बनाउन तथा नय मत सधुार गन त यांक णाल को 
उपयोग गनछ | 
 

१४. सावज नक, नाग रक तथा निज े बाट त याकंको उपयोगमा सहिजकरण:  
गाउँपा लकाले सरकार , सावज नक, नाग रक तथा नजी े लाई आव यक पन त यांक उपल ध गर  सहज 
उपयोग गन गराउन म त गनछ । 
 

   



प र छेद ५ 
 

त याकंमा पहुँचस ब धी यव था 
 

१५. त याकंमा नाग रकको पहुँचको अ धकार: 
 

(१) गोपनीयता, सरु ा वा अ य कानूनी ब देज लागू नहनेु हनेु सबै सावज नक त यांकमा वनाभेदभाव 

सबै नाग रकको पहुँच सु नि त गन यव था मलाईनेछ । प करण: अ य कानूनी व देज भ ाले 
त लपी अ धकार, पेटे ट लगायत च लत कानूनमा तो कएको ब देजलाई बझुाउँछ । 

 

(२) गाउँपा लकाले त यांकलाई नःशु क उपल ध गराउन ुपनछ। तर कुनै त यांक उपल ध गराउन 
खच ला ने भएमा पारदश  त रकाले लागत खच लई त यांकलाई उपल ध गराउन स नछे। 

 

१६. त याकं अ धकृतको यव था: 
 

(१) गाउँपा लका अ तगत सूचना तथा व ध शाखाका एकजना अ धकृत तरको कमचार लाई त यांक 

अ धकृत तो नेछ ।तर गाउँपा लमामा अ धकृत तरको कमचार  उपल ध नभएको ख डमा सूचना 

अ धकार लाई नै त यांक अ धकृत तो न स नछे । 

(२) गाउँपा लकाको त यांक णाल को िज मेवार  त यांक अ धकृतको रहनेछ । 

 

१७. सामािजक स ालबाट सूचना वाह स ब धी यव था: 
 

(१) गाउँपा लकाले आ धकार क सामािजक स ाल ोफाईल बनाई सावज नक सूचना तथा त यांक 

वाह स ब धी यव था मलाउनेछ । 

(२) गाउँपा लकाले सामािजक स ालमा नेपाल  भाषाको साथै थानीय भाषामा प न सूचना वाह गन 

आव यक यव था मलाउन स नेछ । 

 

१८. वेबसाइटबाट सूचना वाह स ब धी यव था: 
 

(१) गाउँपा लकाको वबेसाइटबाट सूचना वाह गन यव था ग रनेछ | 

(२) गाउँपा लकाले वेबसाइटमा नेपाल  भाषाको साथै थानीय भाषामा प न सूचना वाह गन आव यक 
यव था मलाउन स नेछ । 

(३) गाउँपा लकाले वेवसाइटलाई अपांगता भएका यि  लगायतका व भ  योगकताह को पहुँच र 
सहजतालाई सहजीकरण हनेु गर  योगकता मै ी ववेसाइट नमाण तथा अधाव धक गन पहल गनछ । 

 
 

   



प र छेद ६ 

त याकं सरु ास ब धी यव था 
 

१९. सावज नक त यांक सरु ा स ब धी यव था: 
 

(१)गाउँपा लकाले क यटुर डाटावेस तथा णाल मा भएको सबै सूचना, त यांक तथा अ भलेख 

सरुि त रा  ेउिचत यव था मलाउनेछ । 

(२) क यटुर डाटावेस तथा णाल सँग स बि धत भौ तक पूव धारह  घाम पानी मसुा क रा ज ता 

नाशक त वबाट सरुि त रा  े यव था मलाउनेछ। 

(३) क यटुर डाटावेस तथा णाल लाई अनलाइन तथा साईवर आ मणबाट बचाउन वशषे 

यव था मलाउनेछ । 

(४) क यटुर डाटावेस तथा णाल लाई वप  प ात पनु: ा ी गन स ने गर  मलाउनछे । 

(५) क यटुर डाटावेस तथा णाल को वा षक सरु ा अ डट ग रने यव था मलाइनेछ ।  

 

२०. लाउडमा त याक भ डारण स ब धी यव था: 
 

(१) गाउँपा लकाले क यटुर डाटावेस तथा णाल मा भएको सबै सूचना, त यांक तथा अ भलेख 

सरुि त रा  लाउडमा त याकं भ डारण गन यव था मलाउनेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोिजम लाउडमा त याकं भ डारण गन आव यक पूवाधार नमाण गनछ । 

(३) लाउडमा त याकं भ डारण ग रएको त याकंलाई अनलाइन तथा साईवर आ मणबाट 

बचाउन वशेष यव था मलाइनेछ । 

 

२१. यि गत तथा संवेदनशील त यांकको गोप नयता स ब धी यव था: 
 

(१) गाउँपा लकाले संकलन गरेका कुनै यि गत तथा इकाईगत ववरण, लगत, सूचना, त यांक, 

क यटुर डाटाबेस, व तुीय अ भलेख अथवा तनका कुनै अंश सामु हक त यांक य योजनका ला ग 

मा  योग ग रनेछ। 

(२) गोप नयताको कानून बमोिजम गोप नयता कायम गन पन कुनै यि गत तथा इकाईगत 

ववरण, लगत, सूचना, त यांक, क यटुर डाटाबेस, व तुीय अ भलेख अथवा तनका कुनै अंशमा थ 

कसैको प न अना धकृत पहुँच हनु दइने छैन । 

 

२२. त याकं णाल मा पहुँच स ब धी यव था: 
(१) क यटुर डाटावेस तथा त यांक णाल मा थ त याकं अ धकृत वा अ य आ धकार क यि को 

मा  पहुँच हनेुछ । 

(२) अना धकृत पहुँच रो न सरु ाका उपायह  अवल बन ग रनेछ । 

 



२३. त याकं सरु ाका ला ग आव यक स टवयेरको योग स ब धी यव था: 
 

(१) गाउँपा लकाले त यांक सरु ाका ला ग आव यक स टवेयरको यव था गनछ । 
 

(२) गाउँपा लकाले त यांक सरु ाका ला ग सरु ा अ डट ग रएको स टवेयरको योग गनछ । 
 

 

प र छेद ७ 
 

त यांक यव थापन संय  स ब धी यव था 
 

२४. गाउँपा लका तर य त याकं स म तको गठन:  

(१) गाउँपा लकाको एक कृत त यांक णाल को वकासको ला ग देहायबमोिजमको यि ह  रहेको स म त 
गठन हनेुछ: 
 

(क) गाउँपा लकाको उपा य       संयोजक 

(ख) मखु शासक य अ धकृत      सद य 

(ग) गाँउपा लका अ य ले तोकेका १ जना म हला स हत  

 २ जना कायपा लका सद य      सद य 

(घ) त यांक अ धकृत       सद य सिचव 

(२) स म तको बैठकमा आव यकता अनसुार व लाई आमि त सद यका पमा बोलाउन स कनेछ । 
 

२५. गाउँपा लका तर य त याकं स मतको काम कत य र अ धकार: दफा (२४) बमोिजम गठन भएको 
स म तको काम कत य र अ धकार देहायबमोिजम हनेुछ: 

(क) त यांक संकलन, उ पादनको सु नि तताको ला ग एक कृत त यांक णाल  वक सत गन र सोका 

ला ग अवल बन गनपुन अ पकाल न तथा द घकाल न योजना र नी तको स ब धमा गाउँपा लकालाई 

सझुाव दने; 

(ख) गाउँपा लकाको त यांक णाल लाई ादेिशक तथा रा य मापद ड अनसुार वक सत गद लैजान 

आव यक काम गन गराउने; 

(ग) त यांक य कायको बाँडफाँडको यव था गन गराउने; 

(घ) त याकं य याकलापसँग स बि धत शाखालाई संक लत त यांकह को शोधन, व षेण 

काशन तथा सरु ा गन नदशन दने; 

(ङ) त याङकसँग स बि धत ववाद, त यांकको गतल भएको भनी परेको उजरु  तथा कायालयलाई 

लागेको अव थामा त यांकको आ धका रकताको वषयमा उपयु  स लाह दई समाधानका ला ग 

सहयोग गन; 

(च) सम गत त यांक योजनाको अनगुमन तथा मू यांकन गन; 

(छ) गाउँपा लकाको त यांक णाल लाई यवि थत एवं व सनीय बनाउन अ य आव यक काय गन 

गराउने; र 



(ज) गाउँपा लकाको त यांक यव थापनलाई खु ला त यांक मापद ड अनु प यवि थत गन गराउने 

। 

 

२६. गाउँपा लका तर य त याकं स मतको बैठक: 
 

(१) स म तको बैठक हरेक तीन म हनामा कि तमा एक पटक संयोजकले तोकेको म त, समय र 

थानमा ब नेछ। 

(२) संयोजकको नदशनअनसुार सद यसिचवले बैठक ब ने म त, समय, थान र छलफलको वषयसूची 

स हतको सूचना बैठक ब नभु दा क तीमा ३ दन अगावै सद यह लाई पठाउनपुनछ | 

(३) स म तका कुल सद य सं याको ५० तशत भ दा बढ  सद य उपि थत भएमा स म तको 

बैठकको ला ग गणपूरक सं या पगुेको मा ननेछ। 

(४) स म तको बैठकको अ य ता स म त संयोजकले गनछ र नजको अनपुि थ तमा उपि थत 

सद यह ले आफूह  म येबाट छानेको सद यले बैठकको अ य ता गनछ। 

(५) स म तको बैठकको नणय बहमुतको आधारमा हनेुछ छ र मत बराबर भएमा बैठकको अ य ता 

गन यि ले नणायक मत समेत दनेछ। 

(६) स म तको बैठकको नणय सद य सिचव ारा मािणत ग रनेछ। 

(७) स म तको बैठक स ब धी अ य काय व ध स म त आफैले नधारण गरेबमोिजम हनेुछ | 

 
 

प र छेद ८ 
 

त याकं मापद डस ब धी यव था 
 

२७. यु नकोडको योग: गाउँपा लकाले परुाना तथा नयाँ त यांक र अ भलेखलाई क यटुरमा व  गर  
डिजटाइजेसन गदा यु नकोडको योग गनछ । 

 

२८- खलुा त याकं मापद ड स ब धी यव था:  गाउँपा लकाले देहायको खु ला त यांक मापद डको योग 
गनछ : 

(क) सबै सावज नक त यांक गाउँपा लकाको सावज नक ग रनेछ र सबैको उपयोगका ला ग 

उपल ध गराइनेछ। 

(ख) गाउँपा लकाले स भव भएस म ाथ मक ोतबाट नै त यांक संकलन गनछ। 

(ग) गाउँपा लकाले स भव भएस म त यांक समयमै उपल ध गराउनेछ । 

(घ) गाउँपा लकाले बहउु े यका ला ग त यांकको उपयोग गन म न े गर  त यांक उपल ध 

गराउनेछ । 

(ङ) गाउँपा लकाले स भव भएस म त याकंह लाई अनलाईन उपल ध गराउनेछ । 

(च) गाउँपा लकाले त यांक वनाभेदभाव सबैलाई समान पहुँच हनु ेगर  उपल ध गराउनेछ । 



(छ) गाउँपा लकाले त यांकमा एका धकार नराखी सबैको उपयोगका ला ग त यांकमा उपल ध 

गराउनेछ । 

(ज) गाउँपा लकाले त याकं संकलन गदा लंग/ल गक प हचान ज ता संवेदनशील वषयमा 

वप हचानको स ा तलाई आ मसात गनछ । 

 

 

प र छेद ९ 

व वध 
 

२९. त याकं सा रता तथा मता अ भवृ : (१) ख डीकृत त यांक संकलन गन तथा सह  त यांक 
उपल ध गराउन ो साहन गन गराउन र त यांकको योगको मह व बझुाउन नाग रक त यांक सा रता 
काय म संचालन गनछ । 
 

(२) कायालयका कमचार ह लाइ त यांकको मह व तथा योगको बारेमा जानकार  दने गर  मता 
अ भवृ का काय मह  नय मत संचालन गरेनेछ । 
 

(३) नवािचत जन त न धह सँग त यांकको बहआुया मक योगको स दभमा नर तर छलफल ग रनेछ । 
 

(४) त यांक संकलन, भ डारण र उपयोगमा गाउँपा लकालाई सहयोग पु ने गर  आव यक अ ययन, 

अनसु धान गन र छलफलका ला ग उिचत बजेटको यव था तथा काय मह  तय ग रनेछ । 
 

३०. सरोकारवालासँग सहकाय: ख डीकृत त यांक संकलन गन गाउँपा लकाले साझेदार सं था, नाग रक 
समाज तथा नजी े सँग सहकाय गनछ । 
 

३१. बजेट व नयोजन: गाउँपा लकाले त यांक णाल  वकास तथा सरु ाका ला ग पूवाधार नमाणका ला ग 
आव यक बजेट व नयोजन गनछ । 
 

३२. काय व धमा संशोधनः यस काय व धमा संशोधन गनपुन भएमा गाउँकायपा लकाले आव यक संशोधन 
गन स नेछ। 
 

३३. बाधा अडकाउ फुकाउनेः यस काय व धको काया वयनका ममा कुनै बाधा अवरोध आएमा 
कायपा लकाले बाधा अडकाउ फुकाउन स नेछ । 

 

 

                   आ ाले, 

              ओम काश दबेकोटा 

    मखु शासिकय अिधकृत 
 


