
िसÌता गाउँ
खÁड: ६    

िसÌता गाउँपािलकाले बनाएको तल लेिखए बमोिजमको कायªिविध सवªसाधारणको 

जानकारीका लािग ÿकाशन गåरएको छ ।

 

िसÌता गाउँपािलका तÃयांक ÓयवÖथापन सÌबÆधी

२०७९ 

 

 
Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ 

गाउँपािलकाले Öथानीय िसÌता गाउँपािलका तÃयांक ÓयवÖथापन सÌबÆधी

गरेको छ । 

 
 

िसÌता राजपý 
 

गाउँपािलकाĬारा ÿकािशत
 सं́ या:३/४   िमित:२०७९

भाग:२ 
 

िसÌता गाउँपािलकाले बनाएको तल लेिखए बमोिजमको कायªिविध सवªसाधारणको 

जानकारीका लािग ÿकाशन गåरएको छ । 

 

गाउँपािलका तÃयांक ÓयवÖथापन सÌबÆधी कायªिवधी

२०७४ को दफा १०२ ले िदएको अिधकार ÿयोग गरी िसÌता 

गाउँपािलका तÃयांक ÓयवÖथापन सÌबÆधी कायªिवधी

 

ÿकािशत 
२०७९।१०।०६ 

िसÌता गाउँपािलकाले बनाएको तल लेिखए बमोिजमको कायªिविध सवªसाधारणको 

कायªिवधी, 

अिधकार ÿयोग गरी िसÌता 

कायªिवधी, २०७९ जारी 



Ǔसàता गाँउपाǓलका  

तØयाकं åयवèथापन सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०७९ 
 

काय[पाǓलकाबाट èवीकृत ǓमǓतः २०७९/१०/०६ 
Ĥमाणीकरण ǓमǓतः २०७९/१०/०६ 

 

Ĥèतावनाः 
 

èथानीय तहसगँ रहेको तØयांक संकलन, अǓभलेख åयवèथापन र ×यसको Ĥयोगको अǓधकारलाई Ĥभावकारȣ 
ǽपमा काया[Ûवयन गन[, èथानीय ǒवकासको लाǓग आवæयक सामािजक, आǓथ[क, सांèकृǓतक लगायत ǒवǓभǏ 
तØयांकहǾको संकलन, Ĥशोधन, ǒवƲषेण, भÖडारण, सàĤषेण गन[ तथा तØयांकमा पहुँच, तØयांकको संर¢ण 
सूǓनिƱत गदȷ एकȧकृत तØयांक Ĥणालȣको Ĥयोग गरȣ तØयांक åयवèथापन गन[ वाÑछनीय भएकोले, 

èथानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को पǐरÍछेद १५ दफा १०२ Ǔसàता गाँउपाǓलकाको Ĥशासकȧय 
काय[ǒवǓध ऐन, २०७४ को दफा ४ तथा Ǔसàता गाँउपाǓलका तØयांक åयवèथापन नीǓत, २०७९ बमोिजम यो 
काय[ǒवǓध बनाई लागू गरेको छ। 

 

पǐरÍछेद -१ 

Ĥारिàभक 
 

१. संि¢Ư नाम र Ĥारàभः 

(क) यो काय[ǒवǓध को नाम “Ǔसàता गाँउपाǓलका तØयांक åयवèथापन काय[ǒवǓध, २०७९” रहनेछ । 

(ख) यो काय[ǒवǓध काय[पाǓलकाबाट èवीकृत भएको ǓमǓतदेिख Ĥारàभ हनेुछ। 

 

२. पǐरभाषाः 

ǒवषय वा Ĥसंगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ǒवǓधमा 

(क) “उपाÚय¢” भǏाले Ǔसàता गाउँ काय[पाǓलकाको उपाÚय¢ सàझन ुपछ[। 

(ख) “डाटाबेस” वा “कàÜयटुर डाटाबेस” भǏाले कàÜयटुर वा कàÜयटुर Ĥणालȣमा Ĥयोग गनȶ उƧेæयले 

अǋ, अ¢र, छǒव वा ĮÞयƮæयमा औपचाǐरक तवरले तयार गǐरएको सांिÉयकȧय ǒववरण, तØयांक, सूचना, 

नÈसा, £ान तथा अवधारणालाई सàझनपुछ[ । 

(ग) “कàÜयटुर नेटवक[ ” भǏाले एकअका[सँग अÛतरआबƨ वा संचारसàपक[ मा रहेका दईु वा दईु भÛदा 

बढȣ कàÜयटुरहǾको अÛतरसàबƨतालाई सàझनपुछ[। 

(घ) “तØयांक” भǏाले कुनै ĤाकृǓतक तथा कानूनी åयिƠसँग सàबÛधीत आǓथ[क, सामािजक, भौǓतक, 

वातावरणीय, भèुथाǓनक (geospatial) जानकारȣ तथा तØयाकं लगायतका ǒववरण, िचğ, ĮåयǺçय, लगत 

र सूचना सàझनपुछ[ र सो शåदले ×यèता ǒववरण, लगत र सूचनाको åयविèथत संकलन, Ĥèततुीकरण वा 

ǒवƲषेण गरȣ तयार पाǐरएको संÉया×मक Ĥèततुीलाई समेत जनाउँछ । 

(ङ) “तØयांक संकलन” भǏाले गाउँपाǓलकाले ǓनिƱत उƧेæय सǒहत सभȶ¢ण वा अÛय कुनै तØयांक 

संकलनका माÚयम Ĥयोग गरȣ ¢ेğगत तथा Ǔबषयगत Ǿपमा तØयांक जàमा गनȶ, एकȧकृत गनȶ वा 



अÚयावǓधक गनȶ काय[लाई सिàझन ुपछ[ । तØयांक संकलन शÞदले गाँउपाǓलकाले सेवा Ĥवाहको तथा 

ǓनयǓमत काय[ सʶालनको ĤǒĐयामा संकलन गǐरएको तथा Ĥशोधन गरȣ तØय, तØयांक, जानकारȣ तथा 

सूचना तयार गनȶ काय[ समेतलाई जनाउँछ । 

(च) “तØयांक अǓधकृत” भǏाले गाउँपाǓलकाको तØयांक अǓधकृतलाई सàझनपुछ[। 

(छ) “गाउँपाǓलका” भǏाले Ǔसàता गाउँपाǓलकालाई सàझनपुछ[। 

(ज) “Ǔनधा[ǐरत तØयांक” भǏाले एकȧकृत तØयाकं Ĥणालȣ अÛतग[त कुनै खास शाखा वा इकाईले गनȶ 

भनी Ǔनधा[रण गǐरएको तØयांक वा तØयांक काय[लाई सàझनपुछ[। 

(झ) “ǒवƭतुीय अǓभलेख” भǏाले ǒवधतुीयèवǽपको कुनै माÚयमबाट Ǔसज[ना गरȣ सàĤषेण गǐरएका, ĤाƯ 

गǐरएका वा जàमा गǐरएका तØयांक, अǓभलेख, छǒव वा ĮÞयǺæयलाई सàझनपुछ[। 

(ज) “ǒवषयगत शाखा" भǏाले गाँउपाǓलका अÛतग[तको ǒवषयगत शाखा, वडा काया[लय वा इकाईलाई 

सàझनपुछ[। यस शÞदले संǒवधान बमोिजम गाँउपाǓलकालाई तोǒकएको काय[ सàपादन गन[का लाǓग 

गाँउकाय[पाǓलका अÛतग[त रहने िश¢ा, èवाèØय, कृǒष, वन, पश ु ǒवकास, मǒहला ǒवकास जèता ǒवशेष 

¢ेğगत काया[लय वा इकाईलाई समेत सàझन ुपछ[। 

(ट) "राǒƶय तØयांक Ĥणालȣ" भǏाले नेपाल सरकारƮारा èथापना गǐरएको राǒƶय तØयांक Ĥणालȣलाई 

सàझनपुछ[ । 

(ठ) “सǓमǓत” भǏाले यस काय[ǒवǓध बमोिजम गठन भएको तØयांक सǓमǓतलाई सàझनपुछ[। 

(ड) "सवȶ¢ण" भǏाले कुनै ǒवषयको गǓतǒवǓध, Ĥयोग र ĤवृǓत सàबÛधी तØयपूण[ जानकारȣको लाǓग 

नमूना छनौट गरȣ तØयांक संकलन गǐरने ǒवǓध वा ĤǒĐया सàझनपुछ[ । 

 
 

पǐरÍछेद २ 

तØयांक संकलन, उ×पादन तथा Ĥशोधन सàबÛधी åयवèथा 
 

३. तØयाकं संकलनसàबÛधी åयवèथा: 
 

(१) गाउँपाǓलकाले èथानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा ११ मा èथानीय सरकारलाई 

भएको अǓधकार तथा अÛय ĤचǓलत काननु अनसुार देहायको èथानीय तØयांक संकलन गनȶछ: 

(क) åयिƠगत घटना (जÛम, म×ृय,ु ǒवबाह, बसाइ-सराइ, सàबÛधǒवÍछेद र धम[पğु/धम[पğुी) सàबÛधी 

तØयांक 

(ख) आधारभतू तथा माÚयाǓमक िश¢ासँग सàबÛधी ǒववरण 

(ग) साव[जǓनक सàपिƣ, सामदुाǒयक सàपिƣ, भवन, सडक लगायत भौǓतक पूवा[धार सàबÛधी तØयांक 

(घ) èथानीय बजार, åयापार तथा åयवसाय सàबÛधी तØयांक 

(ङ) èथानीय वातावरण संर¢ण तथा जैǒवक ǒवǒवधता सàबÛधी तØयांक 



(च) ĤाकृǓतक, ऐǓतहाǓसक, परुाताि×वक, सांèकृǓतक तथा धाǓम[क मह×वका सàपदा, Ĥाचीन èमारक, मिÛदर, 

घाट, पाटȣ, पौवा, सƣल, धम[शाला आǑद सàबÛधी तØयांक 

(छ) पशपु¢ी सàबÛधी तØयांक 

(ज) कूल Ēाहèथ उ×पादन 

(झ) राजƳ तथा आय åयय लगायत आǓथ[क तØयांक 

(ज) ĤǓतåयिƠ आय 

(ट) मानव ǒवकास तथा लɆǓगक सशिƠकरण सूचाकांक 

(ठ) सामािजक सरु¢ा भƣा सàबÛधी तØयांक 

(ड) ÏयेƵ नागǐरक सàबÛधी तØयांक 

(ढ) अपांगता भएका åयिƠ र शाǐररȣकǾपमा अशƠ åयिƠहǾको तØयांक 

(ण) ƮÛद पीǓडत सàबÛधी तØयांक 

(त) सडक बालबाǓलका सàबÛधी तØयांक 

(थ) भǓूमǒहन वा आवासǒवǒहन åयिƠ र पǐरवार सàबÛधी तØयाकं 

(द) रोजगारȣको अवèथा सàबÛधी तØयांक 

(ध) ǒवदेशी ĮǓमक सàबÛधी तØयांक 

(न) तोǒकए बमोिजमका अÛय तØयांक 

 

(२) उपदफा (१) बमोिजमको तØयांक संकलन गन[ गाउँपाǓलकाले देहायको तǐरका अपनाउनेछ: 
 

(क) गाउँपाǓलकाले सेवा Ĥवाहको Đममा सेवाĒाहȣको मÛजरुȣमा तØयांक संकलन; 

(ख) गाउँपाǓलकाǓभğ रहेका वडा काया[लयले सेवा Ĥवाहको Đममा सेवाĒाहȣको मÛजरुȣमा तØयांक 

संकलन; 

(ग) आवæयकता अनसुार समय समयमा गǐरने सवȶ¢ण तथा लगत संकलन; र 

(घ) ǒवǓभǏ सरकारȣ Ǔनकाय, साव[जǓनक Ǔनकाय, नागǐरक संघ संèथा तथा Ǔनजी ¢ेğसँग सहकाय[ गरȣ 

तØयांक संकलन । 

 

(३) उपदफा (१) बमोिजमको तØयांक संकलन गन[ गाउँपाǓलकाले आवæयक सूचना ĤǒवǓध तथा कàÜयटुर 
Ĥणालȣको उपयोग गनȶछ । 
 

४. तØयाकंको परȣ¢ण: 

(१) गाउँपाǓलकाले संकǓलत तØयाकंको स×यता परȣ¢ण गन[ सÈनेछ । 

(२) संकǓलत तØयांक अपूण[ भएमा वा सोको गणुèतर वा ǒवƳसǓनयताको लाǓग थप तØयांक 

आवæयक भएमा गाउँपाǓलकाले थप तØयांक संकलन गनȶ åयवèथा Ǔमलाउने छ । 



(३) गाउँपाǓलकामा रहेको तØयांक गलत वा तØयमा आधाǐरत नभएको भनी कुनै उजरुȣ परेमा वा 

काया[लय èवयंलाइ लागेमा सÍयाउन åयवèथा Ǔमलाउनछे | ×यसको लाǓग गाउँपाǓलकामा रहेको 

तØयांक सǓमǓतले ǒव£को राय तथा सãलाह समेत Ǔलई आवæयक काय[ गनȶछ । 

 

५. तØयाकंको Ĥशोधन तथा åयवèथापन सàबÛधी åयवèथा: 
 

(१) दफा (३) बमोिजम संकलन गǐरएको तØयांकलाई गाउँपाǓलकाले ĤचǓलत कानून बमोिजम 

साव[जǓनक तØयांक र वैयिƠक तØयांकमा वगȸकरण गरȣ तØयांकलाई åयिƠगतǾपमा पǒहचान नखãुने 

गरȣ सामूǒहक तØयांकका Ǿपमा उ×पादन तथा Ĥशोधन गरȣ åयवèथापन गनȶछ । 

(२) उपदफा (१) बमोिजम गाउँपाǓलकाले सामूǒहक तØयांकका Ǿपमा उ×पादन तथा Ĥशोधन गरȣ 

åयवèथापन गदा[ देहाय बमोिजम खÖडीकृत तØयांक उपलåध हनेु गरȣ भÖडारण तथा åयवèथापन गनȶछ: 
 

(क) उमेर 

(ख) अपांगता वा शारȣǐरक िèथǓत 

(ग) जात जाǓत 

(घ) भौगोǓलक िèथǓत 

(ङ) आय वा सàपिƣ 

(च) लɇǓगक पǒहचान 

(छ) शैि¢क अवèथा 
(ज) रोजगारȣको अवèथा 
(झ) नागǐरकता (वंशज (बाबकुो नामबाट, आमाको नामबाट), अंगीकृत, नषुत, नागǐरकताǒवǒहन) 

(ञ) वसोवास (èथायी/अèथायी) 

(ज) अÛय 
 

६. तØयाकं ĤकाशनसàबÛधी åयवèथा: 
 

(१) गाउँपाǓलकाले ĤचǓलत कानून बमोिजम तØयांक Ĥकाशन गनȶछ। तर गाउँपाǓलकाले कुनै åयिƠको 
मÛजरुȣ Ǔबना Ǔनजको वैयिƠक तØयांक र संवेदनशील तØयांक Ĥकाशन गनȶ छैन । 

 

पǐरÍछेद ३ 

तØयाकं भÖडारण तथा अƭावǓधक सàबÛधी åयवèथा 
 

७. ǒवƭतुीय अǓभलेख: 
 

(१) संकलन गरेको तØयांकलाई गाउँपाǓलकाले ǒवƭतुीय èवǽपमा अǓभलेख राřने åयवèथा Ǔमलाउनेछ । 
 

(२) उपदफा (१) बमोिजम रािखएको ǒवƭतुीय अǓभलेखलाई ĤचǓलत कानून बमोिजम नेपाल सरकार वा 
Ĥदेश सरकारको तØयांक Ĥणालȣसँग आवƧ गराउन पनȶ भएमा सोहȣ बमोिजम आवƧ गराईनेछ । 

 



(३) उपदफा (२) बमोिजम नेपाल सरकार वा Ĥदेश सरकारको तØयांक Ĥणालȣसँग आवƨ गराउँदा नेपाल 
सरकार, Ĥदेश सरकार र èथानीय सरकारको तØयांक Ĥणालȣको अÛतरसàवƨतालाई ǒवशेष Úयान Ǒदइनेछ । 
 

८. कàÜयटुर डाटाबेस र Ĥणालȣ: 
 

(१) गाउँपाǓलकाले संघ, Ĥदेश र èथानीय तØयांक Ĥणालȣबीचको अÛतरसàवƨतालाई Úयानमा राखी 

आवæयक एकȧकृत èथानीय कàÜयटुर डाटाबेस र Ĥणालȣ ǒवकास गनȶछ । 

(२) गाउँपाǓलकाले दफा (७) बमोिजमको ǒवƭतुीय अǓभलेख åयवèथापनका लाǓग नेपाल सरकारको 

तØयांक केÛġमा सभ[र राơेछ ।तर आवæयकता अनसुार मÉुय तथा सहायक सभ[र गाउँपाǓलकाको 

काया[लयमा राơ सǒकनेछ । 

(३) गाउँपाǓलकाले दफा (७) बमोिजमको ǒवƭतुीय अǓभलेख åयवèथापनका Đममा नागǐरकको 

तØयाकं पया[Ư सरु¢ा सǓुनिƱतता ǒवना नीिज ¢ेğ वा तेİो प¢को सभ[रमा राơे छैन । 

 

९. परुाना तØयाकंको Ǔडिजटाइजेसन: 
 

(१) गाउँपाǓलकाले परुाना भौǓतक तØयांकलाई ǒवƭतुीय अǓभलेखमा राơे åयवèथा Ǔमलाउनेछ । 

(२) गाउँपाǓलकाले परुाना भौǓतक तØयांकको ĤाथǓमकता Ǔनधा[रण गरȣ ĐǓमकǾपमा ǒवƭतुीय 

अǓभलेखमा राơछे । 

(३) भौǓतक तØयांकलाइ ǒवƭतुीय ǽपमा राÉदा गाउँपाǓलकाले सकेसàम मǓसन ǐरडेबल ǽपमा 

Ǔडिजटाइजेसन गरȣ राơेछ । 

 

१०.  तØयांकको अƭावǓधकरण: 
 

(१) गाउँपाǓलकाले तØयांक संकलन तथा सेवा Ĥदान गǐरएकै समयमा तØयांक अƭाǒवǓधक हनु ुपनȶ 
तØयांकको हकमा सोहȣ बमोिजम ǓनयǓमतǾपमा अƭावǓधक गनȶछ । तर तØयांक संकलन तथा सेवा 
Ĥदान गǐरएकै समयमा तØयांक अƭावǓधक गन[ नसǒकने तØयांकको हकमा तीन मǒहनामा एक पटक 
èथानीय तØयांकको अƭावधीकरण गनȶ छ । 
 

(२) गाँउपाǓलकासँग रहेको तØयांकमा कुनै कारणले फरक पन[ गएको वा तØयांक गतल रहेको 
Ĥमािणत भएमा पǓन उपलÞध Ĥमाणको आधारमा तØयांक अƭावǓधकरण गरȣ सǒह तØयाकं 
गाँउपाǓलकाको तØयांक Ĥणालȣमा रािखनेछ । 

 

११. तØयाकंको èवाǓम×व: 
 

(१) गाँउपाǓलकाले संकलन तथा åयवèथापन गरेको तØयांकमा कसैको ĤǓतǓलपी अǓधकार आकǒष[त 

हनेु छैन । तर कुनै पǓन åयिƠले तØयांक Ĥयोग गदा[ तØयांकको İोतमा तØयांक संकलन गनȶ 
गाउँपाǓलकाको नाम भने खुलाउन ुपनȶछ । 

 
 



पǐरÍछेद ४ 
 

तØयांकको उपयोग सàबÛधी åयवèथा 
 

१२. तØयाकंको उपयोग सàबÛधी åयवèथा: 
 

(१) गाउँपाǓलकाले देहायको Ĥयोजनका लाǓग तØयांकको उपयोग गनȶछ: 
क) नीǓत तथा कानून Ǔनमा[ण, 

ख) बजेट तथा योजना तजु[मा गन[ गराउन; 

ग)नीǓत तथा काय[Đम तजु[मा गन[ गराउन; 

घ)जोिखममा रहेका समूह तथा ĤाथǓमकतामा राơ ुपनȶ समूह पǒहचान गन[ गराउन; 

(ङ) मानवीय काय[ तथा राहत ǒवतरण गन[ गराउन; 

(च) ǒवकास काय[ तथा काय[Đमको अनगुमन तथा मãुयांकन; 

(छ) अÛय । 
 

(२) गाउँपाǓलकाले बजेटको पूव[ तयारȣ, İोत अनमुान तथा बजेट सीमा Ǔनधा[रण लगायतका काय[हǾ गदा[ 
तØयांकमा आधाǐरत भएर गनȶछ । 
 

(३) ǒवकास काय[Đमको छनौट, तयारȣ तथा काया[वÛयन तथा मãुयांकन गदा[ मǒहला, दǓलत, अपांगता भएका 
åयिƠ, लɇǓगक तथा यौǓनक अãपसंÉयक र पछाǓड पाǐरएका वग[हǾको जनसंÉया, सहभाǓगता र लाभसàबÛधी 
तØयांकलाई ǒवशेष Úयान Ǒदईनेछ । 
 

१३. साव[जǓनक सेवा Ĥवाहमा तØयांकको उपयोग सàबÛधी åयवèथा:  
गाउँपाǓलकाले साव[जǓनक सेवा Ĥवाहलाई Ĥभावकारȣ बनाउन तथा ǓनयǓमत सधुार गन[ तØयांक Ĥणालȣको 
उपयोग गनȶछ | 
 

१४. साव[जǓनक, नागǐरक तथा Ǔनिज ¢ेğबाट तØयाकंको उपयोगमा सहिजकरण:  
गाउँपाǓलकाले सरकारȣ, साव[जǓनक, नागǐरक तथा Ǔनजी ¢ेğलाई आवæयक पनȶ तØयांक उपलåध गरȣ सहज 
उपयोग गन[ गराउन मƧत गनȶछ । 
 

   



पǐरÍछेद ५ 
 

तØयाकंमा पहुँचसàबÛधी åयवèथा 
 

१५. तØयाकंमा नागǐरकको पहुँचको अǓधकार: 
 

(१) गोपनीयता, सरु¢ा वा अÛय कानूनी बÛदेज लागू नहनेु हनेु सबै साव[जǓनक तØयांकमा ǒवनाभेदभाव 

सबै नागǐरकको पहुँच सǓुनिƱत गनȶ åयवèथा Ǔमलाईनेछ । èपǒƴकरण: अÛय कानूनी वÛदेज भǏाले 
ĤǓतǓलपी अǓधकार, पेटेÖट लगायत ĤचǓलत कानूनमा तोǒकएको बÛदेजलाई बझुाउँछ । 
 

(२) गाउँपाǓलकाले तØयांकलाई Ǔनःशãुक उपलÞध गराउन ुपनȶछ। तर कुनै तØयांक उपलåध गराउन 
खच[ लाÊने भएमा पारदशȸ तǐरकाले लागत खच[ Ǔलई तØयांकलाई उपलÞध गराउन सÈनछे। 

 

१६. तØयाकं अǓधकृतको åयवèथा: 
 

(१) गाउँपाǓलका अÛतग[त सूचना तथा ĤǒवǓध शाखाका एकजना अǓधकृतèतरको कम[चारȣलाई तØयांक 

अǓधकृत तोÈनेछ ।तर गाउँपाǓलमामा अǓधकृतèतरको कम[चारȣ उपलåध नभएको खÖडमा सूचना 

अǓधकारȣलाई नै तØयांक अǓधकृत तोÈन सÈनछे । 

(२) गाउँपाǓलकाको तØयांक Ĥणालȣको िजàमेवारȣ तØयांक अǓधकृतको रहनेछ । 

 

१७. सामािजक सʷालबाट सूचना Ĥवाह सàबÛधी åयवèथा: 
 

(१) गाउँपाǓलकाले आǓधकारȣक सामािजक सʷाल Ĥोफाईल बनाई साव[जǓनक सूचना तथा तØयांक 

Ĥवाह सàबÛधी åयवèथा Ǔमलाउनेछ । 

(२) गाउँपाǓलकाले सामािजक सʷालमा नेपालȣ भाषाको साथै èथानीय भाषामा पǓन सूचना Ĥवाह गन[ 

आवæयक åयवèथा Ǔमलाउन सÈनेछ । 

 

१८. वेबसाइटबाट सूचना Ĥवाह सàबÛधी åयवèथा: 
 

(१) गाउँपाǓलकाको वबेसाइटबाट सूचना Ĥवाह गनȶ åयवèथा गǐरनेछ | 

(२) गाउँपाǓलकाले वेबसाइटमा नेपालȣ भाषाको साथै èथानीय भाषामा पǓन सूचना Ĥवाह गन[ आवæयक 
åयवèथा Ǔमलाउन सÈनेछ । 

(३) गाउँपाǓलकाले वेवसाइटलाई अपांगता भएका åयिƠ लगायतका ǒवǓभǏ Ĥयोगकता[हǾको पहुँच र 
सहजतालाई सहजीकरण हनेु गरȣ Ĥयोगकता[ मैğी ववेसाइट Ǔनमा[ण तथा अधावǓधक गन[ पहल गनȶछ । 

 
 

   



पǐरÍछेद ६ 

तØयाकं सरु¢ासàबÛधी åयवèथा 
 

१९. साव[जǓनक तØयांक सरु¢ा सàबÛधी åयवèथा: 
 

(१)गाउँपाǓलकाले कàÜयटुर डाटावेस तथा Ĥणालȣमा भएको सबै सूचना, तØयांक तथा अǓभलेख 

सरुि¢त राơ ेउिचत åयवèथा Ǔमलाउनेछ । 

(२) कàÜयटुर डाटावेस तथा Ĥणालȣसँग सàबिÛधत भौǓतक पूवȸधारहǾ घाम पानी मसुा कȧरा जèता 

नाशक त×वबाट सरुि¢त राơ ेåयवèथा Ǔमलाउनेछ। 

(३) कàÜयटुर डाटावेस तथा Ĥणालȣलाई अनलाइन तथा साईवर आĐमणबाट बचाउन ǒवशषे 

åयवèथा Ǔमलाउनेछ । 

(४) कàÜयटुर डाटावेस तथा Ĥणालȣलाई ǒवपɮ पƱात पनु: ĤाƯी गन[ सÈने गरȣ Ǔमलाउनछे । 

(५) कàÜयटुर डाटावेस तथा Ĥणालȣको वाǒष[क सरु¢ा अǓडट गǐरने åयवèथा Ǔमलाइनेछ ।  

 

२०. Èलाउडमा तØयाक भÖडारण सàबÛधी åयवèथा: 
 

(१) गाउँपाǓलकाले कàÜयटुर डाटावेस तथा Ĥणालȣमा भएको सबै सूचना, तØयांक तथा अǓभलेख 

सरुि¢त राơ Èलाउडमा तØयाकं भÖडारण गनȶ åयवèथा Ǔमलाउनेछ । 

(२) उपदफा (१) बमोिजम Èलाउडमा तØयाकं भÖडारण गन[ आवæयक पूवा[धार Ǔनमा[ण गनȶछ । 

(३) Èलाउडमा तØयाकं भÖडारण गǐरएको तØयाकंलाई अनलाइन तथा साईवर आĐमणबाट 

बचाउन ǒवशेष åयवèथा Ǔमलाइनेछ । 

 

२१. åयिƠगत तथा संवेदनशील तØयांकको गोपǓनयता सàबÛधी åयवèथा: 
 

(१) गाउँपाǓलकाले संकलन गरेका कुनै åयिƠगत तथा इकाईगत ǒववरण, लगत, सूचना, तØयांक, 

कàÜयटुर डाटाबेस, ǒवƭतुीय अǓभलेख अथवा Ǔतनका कुनै अंश सामǒुहक तØयांकȧय Ĥयोजनका लाǓग 

माğ Ĥयोग गǐरनेछ। 

(२) गोपǓनयताको कानून बमोिजम गोपǓनयता कायम गन[ पनȶ कुनै åयिƠगत तथा इकाईगत 

ǒववरण, लगत, सूचना, तØयांक, कàÜयटुर डाटाबेस, ǒवƭतुीय अǓभलेख अथवा Ǔतनका कुनै अंशमाǓथ 

कसैको पǓन अनाǓधकृत पहुँच हनु Ǒदइने छैन । 

 

२२. तØयाकं Ĥणालȣमा पहुँच सàबÛधी åयवèथा: 
(१) कàÜयटुर डाटावेस तथा तØयांक ĤणालȣमाǓथ तØयाकं अǓधकृत वा अÛय आǓधकारȣक åयिƠको 

माğ पहुँच हनेुछ । 

(२) अनाǓधकृत पहुँच रोÈन सरु¢ाका उपायहǾ अवलàबन गǐरनेछ । 

 



२३. तØयाकं सरु¢ाका लाǓग आवæयक सÝटवयेरको Ĥयोग सàबÛधी åयवèथा: 
 

(१) गाउँपाǓलकाले तØयांक सरु¢ाका लाǓग आवæयक सÝटवेयरको åयवèथा गनȶछ । 
 

(२) गाउँपाǓलकाले तØयांक सरु¢ाका लाǓग सरु¢ा अǓडट गǐरएको सÝटवेयरको Ĥयोग गनȶछ । 
 

 

पǐरÍछेद ७ 
 

तØयांक åयवèथापन संयÛğ सàबÛधी åयवèथा 
 

२४. गाउँपाǓलकाèतरȣय तØयाकं सǓमǓतको गठन:  

(१) गाउँपाǓलकाको एकȧकृत तØयांक Ĥणालȣको ǒवकासको लाǓग देहायबमोिजमको åयिƠहǽ रहेको सǓमǓत 
गठन हनेुछ: 
 

(क) गाउँपाǓलकाको उपाÚय¢      संयोजक 

(ख) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत      सदèय 

(ग) गाँउपाǓलका अÚय¢ले तोकेका १ जना मǒहला सǒहत  

 २ जना काय[पाǓलका सदèय      सदèय 

(घ) तØयांक अǓधकृत       सदèय सिचव 

(२) सǓमǓतको बैठकमा आवæयकता अनसुार ǒव£लाई आमिÛğत सदèयका ǽपमा बोलाउन सǒकनेछ । 
 

२५. गाउँपाǓलका èतरȣय तØयाकं सǓमतको काम कत[åय र अǓधकार: दफा (२४) बमोिजम गठन भएको 
सǓमǓतको काम कत[åय र अǓधकार देहायबमोिजम हनेुछ: 

(क) तØयांक संकलन, उ×पादनको सǓुनिƱतताको लाǓग एकȧकृत तØयांक Ĥणालȣ ǒवकǓसत गनȶ र सोका 

लाǓग अवलàबन गनु[पनȶ अãपकालȣन तथा दȣघ[कालȣन योजना र नीǓतको सàबÛधमा गाउँपाǓलकालाई 

सझुाव Ǒदने; 

(ख) गाउँपाǓलकाको तØयांक Ĥणालȣलाई Ĥादेिशक तथा राǒƶय मापदÖड अनसुार ǒवकǓसत गदȷ लैजान 

आवæयक काम गनȶ गराउने; 

(ग) तØयांकȧय काय[को बाँडफाँडको åयवèथा गनȶ गराउने; 

(घ) तØयाकंȧय ǒĐयाकलापसँग सàबिÛधत शाखालाई संकǓलत तØयांकहǽको Ĥशोधन, ǒवƲषेण 

Ĥकाशन तथा सरु¢ा गन[ Ǔनदȶशन Ǒदने; 

(ङ) तØयाङकसँग सàबिÛधत ǒववाद, तØयांकको गतल भएको भनी परेको उजरुȣ तथा काया[लयलाई 

लागेको अवèथामा तØयांकको आǓधकाǐरकताको ǒवषयमा उपयƠु सãलाह Ǒदई समाधानका लाǓग 

सहयोग गनȶ; 

(च) समǒƴगत तØयांक योजनाको अनगुमन तथा मूãयांकन गनȶ; 

(छ) गाउँपाǓलकाको तØयांक Ĥणालȣलाई åयविèथत एवं ǒवƳसनीय बनाउन अÛय आवæयक काय[ गनȶ 

गराउने; र 



(ज) गाउँपाǓलकाको तØयांक åयवèथापनलाई खãुला तØयांक मापदÖड अनǾुप åयविèथत गनȶ गराउने 

। 

 

२६. गाउँपाǓलकाèतरȣय तØयाकं सǓमतको बैठक: 
 

(१) सǓमǓतको बैठक हरेक तीन मǒहनामा किàतमा एक पटक संयोजकले तोकेको ǓमǓत, समय र 

èथानमा बèनेछ। 

(२) संयोजकको Ǔनदȶशनअनसुार सदèयसिचवले बैठक बèने ǓमǓत, समय, èथान र छलफलको ǒवषयसूची 

सǒहतको सूचना बैठक बèनभुÛदा कàतीमा ३ Ǒदन अगावै सदèयहǽलाई पठाउनपुनȶछ | 

(३) सǓमǓतका कुल सदèय संÉयाको ५० ĤǓतशत भÛदा बढȣ सदèय उपिèथत भएमा सǓमǓतको 

बैठकको लाǓग गणपूरक संÉया पगुेको माǓननेछ। 

(४) सǓमǓतको बैठकको अÚय¢ता सǓमǓत संयोजकले गनȶछ र Ǔनजको अनपुिèथǓतमा उपिèथत 

सदèयहǽले आफूहǽ मÚयेबाट छानेको सदèयले बैठकको अÚय¢ता गनȶछ। 

(५) सǓमǓतको बैठकको Ǔनण[य बहमुतको आधारमा हनेुछ छ र मत बराबर भएमा बैठकको अÚय¢ता 

गनȶ åयिƠले Ǔनणा[यक मत समेत Ǒदनेछ। 

(६) सǓमǓतको बैठकको Ǔनण[य सदèय सिचवƮारा Ĥमािणत गǐरनेछ। 

(७) सǓमǓतको बैठक सàबÛधी अÛय काय[ǒवǓध सǓमǓत आफैले Ǔनधा[रण गरेबमोिजम हनेुछ | 

 
 

पǐरÍछेद ८ 
 

तØयाकं मापदÖडसàबÛधी åयवèथा 
 

२७. यǓुनकोडको Ĥयोग: गाउँपाǓलकाले परुाना तथा नयाँ तØयांक र अǓभलेखलाई कàÜयटुरमा Ĥǒवƴ गरȣ 
Ǔडिजटाइजेसन गदा[ यǓुनकोडको Ĥयोग गनȶछ । 
 

२८- खलुा तØयाकं मापदÖड सàबÛधी åयवèथा:  गाउँपाǓलकाले देहायको खãुला तØयांक मापदÖडको Ĥयोग 
गनȶछ : 

(क) सबै साव[जǓनक तØयांक गाउँपाǓलकाको साव[जǓनक गǐरनेछ र सबैको उपयोगका लाǓग 

उपलÞध गराइनेछ। 

(ख) गाउँपाǓलकाले सàभव भएसàम ĤाथǓमक İोतबाट नै तØयांक संकलन गनȶछ। 

(ग) गाउँपाǓलकाले सàभव भएसàम तØयांक समयमै उपलåध गराउनेछ । 

(घ) गाउँपाǓलकाले बहउुƧेæयका लाǓग तØयांकको उपयोग गन[ Ǔमãन े गरȣ तØयांक उपलÞध 

गराउनेछ । 

(ङ) गाउँपाǓलकाले सàभव भएसàम तØयाकंहǾलाई अनलाईन उपलåध गराउनेछ । 

(च) गाउँपाǓलकाले तØयांक ǒवनाभेदभाव सबैलाई समान पहुँच हनु ेगरȣ उपलåध गराउनेछ । 



(छ) गाउँपाǓलकाले तØयांकमा एकाǓधकार नराखी सबैको उपयोगका लाǓग तØयांकमा उपलåध 

गराउनेछ । 

(ज) गाउँपाǓलकाले तØयाकं संकलन गदा[ Ǔलंग/लɇǓगक पǒहचान जèता संवेदनशील ǒवषयमा 

èवपǒहचानको ǓसƨाÛतलाई आ×मसात गनȶछ । 

 

 

पǐरÍछेद ९ 

ǒवǒवध 
 

२९. तØयाकं सा¢रता तथा ¢मता अǓभवृǒƨ: (१) खÖडीकृत तØयांक संकलन गन[ तथा सहȣ तØयांक 
उपलåध गराउन Ĥो×साहन गन[ गराउन र तØयांकको Ĥयोगको मह×व बझुाउन नागǐरक तØयांक सा¢रता 
काय[Đम संचालन गनȶछ । 
 

(२) काया[लयका कम[चारȣहǾलाइ तØयांकको मह×व तथा Ĥयोगको बारेमा जानकारȣ Ǒदने गरȣ ¢मता 
अǓभवǒृƨका काय[ĐमहǾ ǓनयǓमत संचालन गरेनेछ । 
 

(३) Ǔनवा[िचत जनĤǓतǓनǓधहǾसँग तØयांकको बहआुयाǓमक Ĥयोगको सÛदभ[मा ǓनरÛतर छलफल गǐरनेछ । 
 

(४) तØयांक संकलन, भÖडारण र उपयोगमा गाउँपाǓलकालाई सहयोग पÊुने गरȣ आवæयक अÚययन, 

अनसुÛधान गनȶ र छलफलका लाǓग उिचत बजेटको åयवèथा तथा काय[ĐमहǾ तय गǐरनेछ । 
 

३०. सरोकारवालासँग सहकाय[: खÖडीकृत तØयांक संकलन गन[ गाउँपाǓलकाले साझेदार संèथा, नागǐरक 
समाज तथा Ǔनजी ¢ेğसँग सहकाय[ गनȶछ । 
 

३१. बजेट ǒवǓनयोजन: गाउँपाǓलकाले तØयांक Ĥणालȣ ǒवकास तथा सरु¢ाका लाǓग पूवा[धार Ǔनमा[णका लाǓग 
आवæयक बजेट ǒवǓनयोजन गनȶछ । 
 

३२. काय[ǒवǓधमा संशोधनः यस काय[ǒवǓधमा संशोधन गनु[पनȶ भएमा गाउँकाय[पाǓलकाले आवæयक संशोधन 
गन[ सÈनेछ। 
 

३३. बाधा अडकाउ फुकाउनेः यस काय[ǒवǓधको काया[Ûवयनका Đममा कुनै बाधा अवरोध आएमा 
काय[पाǓलकाले बाधा अडकाउ फुकाउन सÈनेछ । 

 

 

                   आ²ाले, 

              ओम ÿकाश दबेकोटा 

    ÿमखु ÿशासिकय अिधकृत 
 


